UNIA EURSH)SEJESKA
KAROTNA STEATE A S el

Lublin, 13.01.2014 r.

Zamawiajacy:

Polskie Towarzystwo Ekonomiczne

Zaktad Szkolenia i Doradztwa Ekonomicznego Sp. z 0. o.
ul. Szewska 4/7

20-086 Lublin

tel.: 081532 84 14

fax: 081 534 35 50

NIP: 712-015-85-00

REGON: 430017654

Zaproszenie do sktadania ofert
na stanowisko SUPERVISORA MERYTORYCZNEGO
KOD CPV
280000000-4 — Ustugi edukacyjne i szkoleniowe
79600000-0 — Ustugi rekrutacyjne
79996100-3 — Zarzgdzanie dokumentami
79951000 — 5 — Ustugi w zakresie organizowania seminariow

Postepowanie odbywa sie zgodnie z zasadg konkurencyjnosci i dotyczy projektu ,NATURAL GREEN
MARKETING. Szkolenia i doradztwo z zakresu marketingu ekologicznego, kreowania wizerunku i
marki MMSP branz Natural & Organic Products wspierajgce wdrazanie eko innowacji’,
wspotfinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej, w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego,
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki: Priorytetu Il. Rozwdj zasobdw ludzkich i potencjatu
adaptacyjnego przedsiebiorstw oraz poprawa stanu zdrowia oséb pracujgcych, 2.1. Rozwdj kadr
nowoczesne]j gospodarki, 2.1.1 Rozw0j kapitatu ludzkiego w przedsiebiorstwach.

Zapytanie ofertowe wraz z zatgcznikami dostepne jest na stronie www.pte.lublin.pl oraz na tablicy
ogtoszern w siedzibie Polskiego Towarzystwa Ekonomicznego Zaktad Szkolenia i Doradztwa
Ekonomicznego Sp. z 0. 0., 20-086 Lublin, ul. Szewska 4/7.

. Opis przedmiotu zaméwienia:

- nadzér nad trescig merytoryczng szkolen, tokiem ksztatcenia,
poprawnoscig metodycznag i jakoscig dziatan

- analiza raportow z doradztwa przedszkoleniowego, diagnozujgcego
potencjat pro ekologiczny i luke kompetencji danego MMSP i ich kadry

- wspodtpraca z doradcami oraz trenerami szkolen, w celu w celu

Zakres czynnosci na
stanowisku

Zaklad Szkaienia
I Dorndztwa Exonomicznzgo
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okreslenia struktury modutdw tematycznych szkolenia
- weryfikacja jakosci szkolen i doradztwa
- modyfikacja struktury szkolen
- modyfikacja zakresu i skali doradztwa
- opracowanie raportu z ewaluacji szkolen
biorgc pod uwage zatozenia wskaznikow projektu:

Samozatrudnieni B 10 16
w mikroprzedsiebiorstwach | 44 64 108
w matych 34 56 90
przedsiebiorstwach

w srednich 36 50 86
przedsiebiorstwach

Przedsigebiorstwa:

Mikro 57
Mali 33
Sredni 10

(Szkolenia: na jedna grupe szkoleniowg przypada 120 godzin,
szkolenia odbywac sie beda w zaleinosci od preferencji
uczestnikow — w weekendy (pigtek-sobota-niedziela) lub w dni
powszednie;

Doradztwo: doradztwo przeszkoleniowe - diagnozujgce
potencjat proekologiczny (ok. 10 godzin dla przedsiebiorstwa);
Poszkoleniowe doradztwo - kompetencyjne z elementami
coachingu (ok. 1 godzina dla 300 oséb uczestniczgcych w
szkoleniach); Doradztwo zintegrowane - generujgce lub
aktualizujace plan wdrazania konkretnych dziatan
proekologicznych (ok. 30 godzin dla przedsiebiorstwa);
Doradztwo audytowe - weryfikujgce zmiany bedace efektem
ustugi doradczej (ok. 10 godzin dla przedsiebiorstw).

Wymiar 80 godzin/miesigc
Miejsce realizacji Cata Polska (w zaleznosci od zebranych grup)
Termin realizacji Styczen 2014 r. — 30.06.2015

llos¢ grup 20 (na terenie catej Polski)
Liczebnos¢ grupy Ok. 15 osob

Osoba petnigca funkcje Supervisora Merytorycznego zostanie

Forma zatrudnienia . . . ) - .
zatrudniona na podstawie umowy cywilnoprawne]j w okresie od Styczen
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2014 r. — 30.06.2015 w wymiarze 80 godzin miesiecznie.

Wczesniejsze rozwigzanie umowy bedzie mogto nastgpic jesli Supervisor
merytoryczny nie bedzie wywigzywat sie z natozonych na niego
czynnosci/obowigzkéw lub na mocy porozumienia stron.

Zamawiajacy zwraca koszty dojazdu, na podstawie:

a) biletéw komunikacji publicznej

b) karty rozliczenia pojazdu prywatnego do wysokosci biletu najtariszym
$rodkiem komunikacji publicznej

Il. Wymagania w stosunku do Wykonawcy

1. Wykonawca musi posiadaé wyksztatcenie co najmniej $rednie (preferowane wyksztatcenie
wyisze)

2. Wykonawca musi posiada¢ co najmniej 3-letnie doswiadczenie w realizacji projektow
wspétfinansowanych z EFS — poswiadczone kserokopiami dokumentéw potwierdzajacych
wymaganie (kopie umoéw, zaswiadczenia, rekomendacje)

3. Wykonawca musi posiada¢ czynne prawo jazdy kat. B (preferowane)

4. Platnosci: Ptatnosci na rzecz Wykonawcy beda realizowane po zakoriczeniu kazdego miesigca
pracy zgodnie z terminem okreslonym w umowie (pod warunkiem dostepnosci $rodkow na
koncie projektu i przedtozenia karty czasu pracy).

5. Wykonawca nie moze by¢ powigzany osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym:

a) przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania migdzy
Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego
lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem |
przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a Wykonawca polegajgce w szczegdlnosci na:

e Uczestniczeniu w spoétce jako wspdlnik spotki cywilne] lub spétki osobowej;

e Posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji;

o Petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika;

o Pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienistwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewiedstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli

Ill.  Termin i miejsce ztozenia oferty

1. Zainteresowani realizacjg przedmiotu zaméwienia powinni ztozy¢ lub przesta¢ pisemng oferte w
Sekretariacie Polskiego Towarzystwa Ekonomicznego Zaktad Szkolenia i Doradztwa
Ekonomicznego Sp. z 0. 0., 20-086 Lublin, ul. Szewska 4/7 do dnia 28.01.2014 r. do godziny 15:00.
Nie dopuszcza sie sktadania ofert faksem i droga elektroniczna (skan oferty).

IV. Termin zwigzania ofertg
Oferent zwigzany jest oferta przez 30 dni od dnia zlozenia oferty.

Zaklac Czkolenia
i Doradztwa Ekenomicznego
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V.  Opis sposobu przygotowania oferty

1. Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub inna
trwata, czytelng technika. Wszystkie kartki oferty powinny by¢ trwale spiete, ponumerowane
oraz zaparafowane lub podpisane przez osobe sktadajacg oferte. Ewentualne poprawki w tekscie
Oferty muszg by¢ naniesione w czytelny sposéb i parafowane przez osobe, ktdra jest jej
Wykonawcag.

2. Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty wlasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty,
niezaleznie od wyniku Postepowania. Zamawiajgcy w zadnym przypadku nie odpowiada za koszty
poniesione przez Wykonawcow w zwigzku z przygotowaniem i ztozeniem oferty. Wykonawcy
zobowigzujg sig nie podnosi¢ jakichkolwiek roszczen z tego tytutu wzgledem Zamawiajacego.

3. Oferta powinna zawierac:

o wypetniony formularz ofertowy (zat. nr 1);

o CV(zat.nr2);

e oswiadczenie o nie powigzaniu z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo (zat. nr 3);

e os$wiadczenie o zaangazowaniu w inne projektu w ramach NSRO (Zat. 4)

e oswiadczenie o zatrudnieniu/nie zatrudnieniu w instytucjach uczestniczacych w realizacji
POKL (zat. 5).

4. Powyisze dokumenty i oswiadczenia muszg by¢ w formie oryginatéw lub kserokopii
poswiadczonych za zgodno$¢ z oryginatem przez osobe/osoby upowainione do reprezentacji.
Brak powyiszych informacji lub ich niezgodnos¢ z zapytaniem ofertowym stanowié bedzie o
odrzuceniu oferty z powodow formalnych,

5. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych i wariantowych.

VI. Ocena ofert
| etap - ocena formalna, majgca na celu sprawdzenie czy oferty spetniajg formalne wymagania

wynikajgce z tresci zapytania ofertowego, tj.:

1) Czy oferta zostata ztozona po wyznaczonym terminie

2) Czy oferta zostata ztozona we wiaéciwym miejscu

3) Czy do oferty nie zatgczono wszystkie wymagane dokumenty

4) Czy oferta jest zgodna z wymaganiami wynikajgcymi z zapytania ofertowego.
Oferty spetniajgce kryteria oceny formalnej zostang dopuszczone do oceny merytorycznej i wyboru
oferty najkorzystniejszej.

Il etap — Ocena merytoryczna
1. Oczekiwane wynagrodzenie brutto ogétem - 65%

Jezeli osoba podlega ubezpieczeniu spotecznemu zobowigzana jest podaé catkowity koszt
swojego wynagrodzenia (obejmujacy ewentualne koszty pracodawcy).

Zaktad Szkolenia
i Doradztwa Ekenomicznego
Sp. z 0.0. w Lublinie
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Cena oferowana brutto najtanszej oferty
llos¢ punktow = ---- x 65
Cena ofertowa brutto ocenianej oferty

2. Doswiadczenie: liczba lat pracy w realizacji projektow wspotfinansowanych z EFS —35%

llosé punktow:

0Od 3 do 5 lat doswiadczenia — 5 pkt.
Powyzej 5 do 7 lat doswiadczenia — 10 pkt.
Doswiadczenie powyzej 7 lat — 20 pkt.

3. Wybdr najkorzystniejszej oferty odbywa sie na posiedzeniu komisji oceniajgcej oferty sktadajgcej
sie z pracownikoéw Zamawiajacego.

4. Zamawiajacy moze prowadzi¢ negocjacje cenowe z oferentem, ktdrego oferta zostata wybrana.

5. Zamawiajacy niezwtocznie po wybraniu oferty albo zamknigciu postepowania bez dokonania
wyboru, powiadamia oferenta o jego wyniku albo o zamknigciu postgpowania bez dokonania
wyboru.

6. Po wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajgcy wezwie niezwlocznie oferenta, ktory ziozyt
najkorzystniejszg oferte do zawarcia umowy. Jezeli w terminie 7 dni od wezwania do podpisania
umowy oferent nie zawrze umowy, Organizator moze zawrze¢ umowe z oferentem, ktdrego
oferta byta nastepna w kolejnosci, pod warunkiem, ze nie uptynat termin zwigzania oferta.

7. Informacja o wynikach postepowania zostanie ogtoszona po wyborze najkorzystniejszej oferty na
stronie internetowej PTE Zaklad Szkolenia i Doradztwa Ekonomicznego Sp. z 0. o.

IX. Postanowienia koricowe
1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:
1) odwotania postepowania, uniewaznienia go w catosci lub w czesci w kazdym czasie bez
podania przyczyny,
2) zamkniecia postepowania bez dokonania wyboru oferty,
3) zmiany terminéw wyznaczonych w ogtoszeniu,
4) igdania szczegdtowych informacji i wyjasnien od oferentéw na kaizdym etapie
postepowania,
5) wytgcznej interpretacji zapisow ogtoszenia.
2. Zamawiajgcy od chwili udostepnienia warunkéw, a oferent od chwili ztozenia oferty zgodnie z
ogtoszeniem sg obowigzani postepowac zgodnie z postanowieniami ogtoszenia.

X. Dodatkowe informacje
1. Osoba upowazniong ze strony Zamawiajgcego do kontaktéw z oferentami jest p. Kamila Pgkala
tel. (081) 532 84 14 Kontakt w dni robocze w godzinach 10:00-14:00.
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2. Wszelkie pytania i watpliwosci zwigzane z niniejszym postepowaniem nalezy zgtasza¢ w formie
pisemnej na numer faksu (081) 534 35 50 do dnia 22.01.2014 r.

Zataczniki:
e Formularz ofertowy (zat. nr 1);
o  Wzor CV (zat. nr2);
e Oiwiadczenie o nie powiazaniu z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo (zat. nr 3).
e Oswiadczenie o zaangazowaniu w inne projekty NSRO (zat. 4)
e QOsdwiadczenie o zatrudnieniu/nie zatrudnieniu w instytucjach uczestniczacych w realizacji
POKL (zat. 5)

Prezey\Za(yadu
mgr Ma ta Orzet

Zamawiajgcy
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