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REGULAMIN REKRUTACII | UCZESTNICTWA W PROJEKCIE

»VOCATIONAL PLACEMENT. Program stazowy u pracodawcow dla uczniéw Zespotu Szkét

Ponadgimnazjalnych im. Stanistawa Staszica w Parczewie”

Projekt realizowany jest w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, Priorytet IX.
Rozwdj wyksztatcenia i kompetencji w regionach, Dziatanie 9.2 Podniesienie atrakcyjnosci
i jakosci szkolnictwa zawodowego. Projekt wspotfinansowany ze srodkdow Europejskiego
Funduszu Spotecznego, na podstawie umowy nr POKL.09.02.00-06-025/13.

§1
POSTANOWIENIA OGOLNE
Niniejszy Regulamin okresla warunki udziatu, zasady i podstawowe kryteria rekrutacji
Uczestnikdéw Projektu ,VOCATIONAL PLACEMENT. Program stazowy u pracodawcéw
dla uczniéw Zespotu Szkét Ponadgimnazjalnych im. Stanistawa Staszica w Parczewie”,
ich obowigzki, a takze etapy wsparcia przewidzianego w ramach Projektu.

Projekt jest wspotfinansowany ze srodkdéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotfecznego.

Realizatorem projektu jest Polskie Towarzystwo Ekonomiczne Zaktad Szkolenia
i Doradztwa w Lublinie w partnerstwie z Powiatem Parczewskim.

Gtéwnym celem projektu jest podniesienie jakosci ksztatcenia zawodowego
i praktycznej nauki zawodu w powiecie parczewskim poprzez staze we wspotpracy
czterech szkdt z pracodawcami sprzyjajgce bardziej praktycznemu przygotowaniu 300
uczniéw do potrzeb rynku pracy i przysztej pracy zawodowej.

Czas realizacji Projektu jest zgodny z wnioskiem o dofinansowanie Projektu:
od 1 kwietnia 2014 do 29 czerwca 2015 roku.

§2
DEFINICIE

llekro¢ w niniejszym dokumencie jest mowa o:

1.

Projekcie — nalezy przez to rozumie¢ Projekt ,VOCATIONAL PLACEMENT. Program
stazowy u pracodawcow dla uczniow Zespotu Szkdt Ponadgimnazjalnych
im. Stanistawa Staszica w Parczewie”, realizowany w ramach Dziatania 9.2
Podniesienie atrakcyjnosci i jakosci szkolnictwa zawodowego Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki 2007 — 2013;

Beneficjencie — nalezy przez to rozumiec realizatora Projektu tj. Polskie Towarzystwo
Ekonomiczne Zaktad Szkolenia i Doradztwa Ekonomicznego Sp.z 0. 0.;
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3. Biurze Projektu — siedzibie Polskiego Towarzystwa Ekonomicznego Zakfad Szkolenia
i Doradztwa Ekonomicznego Sp. z o. o., ktéra miesci sie przy ul. Pétnocna 22a
w Lublinie;

4. Uczestniku — nalezy przez to rozumiec ucznia / uczennice, ktory ztozyt dokumenty
okreslone w § 3 pkt. 3, zostat zakwalifikowany do udziatu w Projekcie i podpisat
Deklaracje uczestnictwa w projekcie, zgodnie z wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 2;

5. Komisji Rekrutacyjnej — nalezy przez to rozumiec zespét sktadajgcy sie z Kierownika
projektu i Koordynatoréw Szkolnych, weryfikujgcych dokumenty i zatwierdzajacych
listy Uczestnikow;

6. Kierowniku projektu — nalezy przez to rozumiec pracownika Polskiego Towarzystwa
Ekonomicznego Zaktad Szkolenia i Doradztwa Sp. z 0. 0., ktéremu powierzone zostaty
obowigzki koordynatora projektu;

7. Koordynatorach Szkolnych — nalezy przez to rozumieé zatrudnionych na podstawie
umow cywilno-prawnych opiekunéw szkolnych, odpowiedzialnych za organizacje
i realizacje stazy, wspotprace ze szkotami i przedsiebiorcami, kontrolowanie
dziennikéw praktyk i stazy;

8. Stazach — nalezy przez to rozumie¢ zajecia praktyczne odbywajgce sie
w wytypowanych przez Koordynatoréw Szkolnych podmiotach, majgce na celu
doskonalenie praktycznych umiejetnosci Uczestnikow w danym zawodzie.

§3
WARUNKI UDZIAtU W PROJEKCIE

1. Uczestnikiem Projektu moze by¢ osoba, ktéra w chwili podpisywania deklaracji
uczestnictwa jest uczniem / uczennicg jednej ze szkot:

a) Technikum pojazdéw samochodowych

b) Technikum zywienia i ustug gastronomicznych

c¢) Technikum informatycznego

d) Technikum fryzjerskiego

stanowigcych Zespot Szkét Ponadgimnazjalnych im. Stanistawa Staszica w Parczewie
2. Uczestnikami projektu bedzie 300 ucznidéw szkét wymienionych w § 3 pkt. 1

w minimalnej liczbie przypadajgcej na dang szkote:

a) Technikum pojazdow samochodowych — 15 ucznidéw (max. 46 uczniow)

b) Technikum zywienia i ustug gastronomicznych — 30 uczniéw (max. 83 ucznidw)

c¢) Technikum informatyczne — 35 ucznidw (max. 91 uczniéw)

d) Technikum fryzjerskie — 16 ucznidow (max. 46 uczniow).
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3. Beneficjent zastrzega mozliwos¢ zmiany w minimalnej i maksymalnej liczbie
uczestnikdw wymienionych w § 3 pkt. 2 lit. a — d w zaleznosci od wynikéw procesu
rekrutacji w Zespole Szkét Ponadgimnazjalnych im. Stanistawa Staszica w Parczewie.

4. Warunkiem ubiegania sie o udziat w Projekcie jest ztozenie przez Kandydata
Formularza zgtoszeniowego ucznia do Projektu wraz z oswiadczeniem o wyrazeniu
zgody na przetwarzanie danych osobowych (zgodnie z wzorem w Zatgczniku nr 1) oraz
rekomendacji nauczyciela przedmiotéw zawodowych (zgodnie z wzorem w Zatgczniku
nr 3).

Formularz zgtoszeniowy musi by¢ opatrzony podpisem Kandydata.

W przypadku Kandydata niepetnoletniego, Formularz zgtoszeniowy musi zostac
podpisany przez rodzica Kandydata lub jego opiekuna prawnego.

7. Formularze zgtoszeniowe nalezy sktada¢ do Koordynatordw  Szkolnych,
w Sekretariatach Szkot lub wysytaé bezposrednio do Biura Projektu.

84
FORMY WSPARCIA W RAMACH PROJEKTU

1. W ramach projektu uczestnicy korzysta¢ beda ze stazy, majgcych na celu praktyczna
nauke zawodu, poznanie rynku i lepsze przygotowanie do wejscia na rynek pracy;

Czas trwania stazu to min. 150 godzin, okres trwania stazu to min. 4 tygodnie.
Staze realizowane bedg w terminach:

e cykl sobotni (same soboty)

o cykl weekendowy (sobota—niedziela lub pigtek-sobota-niedziela)

e wakacje 28 czerwca 2014 — 31 sierpnia 2014

o ferie zimowe 02 lutego 2015 — 15 lutego 2015

4. Za udziat w stazu uczniowie / uczennice otrzymujg stypendium stazowe w wysokosci
1600,00 zt brutto;

5. Od kwoty stypendium stazowego okreslonej w § 4 pkt 3 potrgcone zostang
obowigzkowe sktadki na ubezpieczenia spoteczne;

6. Uczniom biorgcym udziat w stazach zapewniony zostanie zwrot kosztéow dojazdu
na miejsce stazy i z powrotem, odziez ochronna, wyzywienia, zwrot kosztéw
niezbednych badan lekarskich, a w przypadku ucznidw odbywajgcych staz poza
miejscem zamieszkania takze zakwaterowanie i wyzywienie;

§5
ZASADY REKRUTACII

1. Rekrutacja Uczestnikdw Projektu prowadzona jest w sposdb ciggty od 1 kwietnia
2014 (z wytgczeniem okresu od 01.12.2014 — 31.01.2015).
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Uczestnicy projektu zostang wybrani na podstawie ztozonych Formularzy
zgtoszeniowych ucznia do Projektu oraz rekomendacji nauczyciela.

Formularze zgtoszeniowe ucznia do Projektu wraz z os$wiadczeniem o wyrazeniu
zgody na przetwarzanie danych osobowych, o ktérych mowa w § 3 pkt. 3 dostepne
sq u Koordynatorow Szkolnych, a takze w Sekretariatach Technikdw wchodzacych
w skfad Zespotu Szkét Ponadgimnazjalnych im. Stanistawa Staszica w Parczewie.

Formularz zgtoszeniowy ucznia do Projektu wraz z oswiadczeniem o wyrazeniu zgody
na przetwarzanie danych osobowych, o ktérym mowa w § 3 pkt. 3 dostepny jest na
stronie internetowej Beneficjenta, Zespotu Szkét Ponadgimnazjalnych im. Stanistawa
Staszica w Parczewie.

W przypadku uchybien formalnych w Formularzu zgtoszeniowym uczen / uczennica
moze zostaé poproszony bezposrednio, drogg mailowg lub telefoniczng
o uzupetnienie brakéw w ciggu dwdch dni roboczych.

Zgtoszenia, ktdre nie zostang uzupetnione w ciggu 2 dni od wezwania, nie beda
rozpatrywane.

Weryfikacja dokumentéw dokonywana jest przez Komisje Rekrutacyjna.

Komisja ustala listy o0séb zakwalifikowanych do projektu, nastepnie
za posrednictwem Koordynatorow szkolnych powiadamia uczniéw i uczennice
o zakwalifikowaniu do udziatu w projekcie poprzez wywieszenie list na tablicach
ogtoszeniowych.

W przypadku, gdy liczba ucznidw / uczennic chetnych do udziatu w Projekcie
przekroczy liczbe miejsc, lista zostanie podzielona na liste podstawowg i rezerwowa,
przy czym liczba Kandydatéw na liscie podstawowej nie moze przekroczyc
zaplanowanej we wniosku o dofinansowanie Projektu.

Objecie wsparciem w ramach Projektu Kandydata z listy rezerwowej mozliwe jest
w przypadku rezygnacji z udziatu w projekcie ucznia / uczennicy z listy podstawowej.

Najpdiniej w chwili rozpoczecia stazu, uczen / uczennica podpisuje deklaracje
uczestnictwa w Projekcie (zgodnie z wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 2).

Uczen / uczennica zakwalifikowany/a do udziatu w projekcie moze zostac skreslony/a
z listy uczestnikow:

a) Na wniosek opiekuna stazu / koordynatora szkolnego uzasadniony razgcym
naruszeniem zasad uczestnictwa;

b) W przypadku nieusprawiedliwionych nieobecnosci na stazu;

c) Samodzielnej rezygnacji uczestnika;

Udziat danego/ej ucznia / uczennicy moze ustac rowniez w przypadku:
a) Skreslenia z listy ucznidw danej szkoty;

b) Przyczyn losowych (np. dtugotrwata choroba).
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14. Rekrutacja odbywac sie bedzie z uwzglednieniem zasady réwnosci szans, w tym
réwnosci ptci. Organizator zaktada réowny dostep do projektu zaréwno kobiet, jak
i mezczyzn znajdujacych sie w grupie potencjalnych Uczestnikdéw projektu.

15. W przypadku mniejszego niz zaktadane zainteresowania ucznidow / uczennic udziatem
w projekcie, przeprowadzone zostang dziatania zaradcze (m.in. indywidualne
rozmowy zachecajgce z uczniami, rozestanie informacji do rodzicow uczniéw
i uczennic).

§6
OBOWIAZKI UCZESTNIKOW PROJEKTU
1. Uczestnicy Projektu zobowigzani sg do wuczestnictwa w stazu zgodnie
z harmonogramem okreslonym w umowie stazu.
2. Nieobecnos$ci dopuszczalne sg jedynie w przypadkach losowych (np. choroba)
i wymagajg pisemnego usprawiedliwienia.
3. Uczestnicy Projektu majg obowigzek udzialu w badaniach ankietowych

przeprowadzanych w ramach Projektu lub w zwigzku z realizacja Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007 — 2013 po jego zakoriczeniu.

§7
ZASADY MONITORINGU | EWALUACII PROJEKTU
1. Monitoring projektu i uczestnikdw prowadzony bedzie stale przez Kierownika
Projektu oraz specjaliste ds. monitoringu i nadzoru merytorycznego jakosci stazy.

2. Monitoring obejmowac¢ bedzie weryfikacje postepu, dotrzymanie harmonogramu,
weryfikacje grupy docelowej, weryfikacje zgodnosci wydatkéw z budzetem,
weryfikacje realizowanego wsparcia, w tym liczby przeprowadzonych kurséw
i egzamindw, uczestnikow zaje¢, godzin praktyk i stazy.

3. Ewaluacja prowadzona bedzie przez Kierownika Projektu w oparciu o kryteria
trafnosci, skutecznosci, efektywnosci, uzytecznosci i trwatosci, za pomoca
odpowiedniej metodologii w celu poprawy jakosci podejmowanych dziatan,
ze szczegblnym uwzglednieniem celdéw jakie projekt ma realizowad.

§8
POSTANOWIENIA KONCOWE
Regulamin wchodzi w zycie 1 kwietnia 2014 roku.

Uczen ubiegajgcy sie o uczestnictwo w Projekcie, poprzez ztozenie Formularza
zgtoszeniowego do Projektu wraz z oS$wiadczeniem o wyrazeniu zgody
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na przetwarzanie danych osobowych, akceptuje postanowienia niniejszego
Regulaminu.

3. W przypadku zaistnienia sytuacji nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie,
decyzje co do rozstrzygnieé¢ podejmuje Beneficjent.

SPIS ZALACZNIKOW

Zatacznik nr 1 Wzér formularza zgtoszeniowego do Projektu wraz z oswiadczeniem
0 wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych,

Zatacznik nr 2 Wz6r deklaracji uczestnictwa w Projekcie
Zatacznik nr 3 Rekomendacja nauczyciela przedmiotéw zawodowych
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