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Lublin, 25 08.2016 r. 

 

Zamawiający: 

Europejska Platforma Edukacyjna Sp. z o.o. 

ul. Artura Grottgera 10/6 

20-029 Lublin 

 

Zapytanie ofertowe w celu rozeznania rynku 

 

 

Dotyczy: zapytania ofertowego w celu rozeznania rynku i oszacowania wartości zamówienia dot. 

przeprowadzenia  indywidualnych sesji coachingowych (w tym dla osób niepełnosprawnych) oraz 

indywidualnego poradnictwa zawodowego z doradcą zawodowym.  

 

 

Stowarzyszenie POSTIS - Zamawiający kieruje zapytanie  o przedstawienie oferty cenowej, w celu 

rozeznania rynku i oszacowania wartości zamówienia dotyczącego: 

1. Przeprowadzenia  indywidualnych sesji coachingowych mających na celu przygotowanie 

Indywidualnych  Planów Działania  dla 40 uczestników projektu.  

2. Przeprowadzenia dodatkowych sesji dla 2 osób niepełnosprawnych.  

3. Przeprowadzenia indywidualnego poradnictwa zawodowego dla 20 uczestników projektu 

„NOWA DROGA– wsparcie osób młodych opuszczających zakłady karne lub areszty 

śledcze”  Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwój, Oś priorytetowa I. Osoby młode na 

rynku pracy Działanie 1.3 Wsparcie osób młodych znajdujących się w szczególnej trudnej sytuacji, 

Poddziałanie 1.3.1  Wsparcie udzielane z Europejskiego Funduszu Społecznego. 

Uczestnikami Projektu są: osoby młode w wieku 18-24 lat opuszczające zakłady karne i areszty 

śledcze – do roku po opuszczeniu, o niskich kwalifikacjach, które nie pracują, nie uczestniczą 

w kształceniu i szkoleniu (tzw. Młodzież NEET) zgodnie z definicją osoby z kategorii NEET przyjętą 

przez POWER 2014-2020.  

 

I.  ZAMAWIAJĄCY: : Europejska Platforma Edukacyjna Sp. z o.o. w Lublinie  

 

II. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 
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1. Przedmiotowe zapytanie nie stanowi oferty w rozumieniu art.66 KC ani nie jest ogłoszeniem o 

zamówieniu w rozumieniu ustawy- Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 

759 ze zm.). Tryb – rozeznanie cenowe. 

III. Wspólny Słownik Zamówień (kod CPV):  85312320-8 – Usługi doradztwa 

IV. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA:  Przedmiotem niniejszego zamówienia jest: 

 

Część 1. Przeprowadzenie indywidualnych sesji coachingowych przez doradcę zawodowego, 

mających na celu przygotowanie Indywidualnego Planu Działania (IPD) dla 40 uczestników 

projektu w wymiarze 3 spotkania x  2 godziny zegarowe x 40 Uczestników/czek Projektu 

 ( łącznie 240 godzin).  

Zakres tematyczny sesji obejmuje: identyfikację potrzeb, oczekiwań, mocnych i słabych stron 

UP, bilans posiadanych kompetencji, wykształcenia i doświadczenia zawodowego, diagnozę 

możliwości w zakresie doskonalenia zawodowego, w tym diagnozę potrzeb szkoleniowych, 

analizę zainteresowań UP, kompetencji i oczekiwań zgodnie z potrzebami rynku pracy, 

opracowanie Indywidualnego Programu Działania. 

 

Część 2. Przeprowadzenie dodatkowych sesji dla 2 osób niepełnosprawnych w wymiarze 2 

spotkania x 2 godziny x 2 Uczestników/czek Projektu (łącznie 8 godzin). 

 

Część 3. Przeprowadzenie indywidualnego poradnictwa zawodowego dla 20 Uczestników 

projektu w wymiarze 2 spotkania x  2 godziny zegarowe  x 20 Uczestników/czek Projektu 

 (łącznie 80 godzin).  

Zakres tematyczny poradnictwa obejmuje:  planowanie rozwoju kariery zawodowej, wskazanie 

możliwości podnoszenia kwalifikacji w oparciu o szkolenia zgodnie z potrzebami rynku pracy. 

 

Doradca zawodowy odpowiedzialny będzie za: 

1. Przeprowadzenie wsparcia w terminach zgodnych z harmonogramem i zgodnie z programem.  

2. Kontrolę postępów uczestników projektu tj. przeprowadzenie testów wiedzy i kompetencji na     

początku i na końcu wsparcia. 

3. Prowadzenie dziennika zajęć i list obecności. 

4. Współpracę z uczestnikami projektu w zakresie udzielania wsparcia w przygotowaniu 

dokumentów aplikacyjnych i autoprezentacji.    

Obowiązki szczegółowe Wykonawcy i Zamawiającego zostaną określone w treści umowy 

(umowa cywilnoprawna) zawartej z wybranym Wykonawcą.  
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V. TERMIN  I MIEJSCE REALIZACJI: wrzesień 2016 -   lipiec 2017. Zamawiający zastrzega 

sobie możliwość przesunięcia terminu realizacji zamówienia na skutek wystąpienia okoliczności 

niezależnych i niezawinionych przez Zamawiającego (których nie można było przewidzieć w chwili 

zawarcia umowy). Praca stacjonarna w miejscu wskazanym przez Zamawiającego na terenie 

województwa lubelskiego. 

VI. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU  

1. Na podstawie dokumentów Wykonawca wykaże, że posiada : 

- wykształcenie wyższe kierunkowe oraz min. 2- letnie doświadczenie zawodowe w pracy na 

równorzędnym stanowisku, w tym realizację min. 100 godzin analogicznego wsparcia. 

- znajomość specyfiki pracy z osobami niepełnosprawnymi (poświadczona przedłożoną 

dokumentacją – w przypadku części r 2). 

2. Ocena spełniania w/w warunków dokonana zostanie zgodnie z formułą spełnia -nie spełnia 

na podstawie oświadczenia o posiadanym wykształceniu i doświadczeniu (załącznik nr 3 do 

zapytania ofertowego).    

VII. TERMIN I MIEJSCE ZŁOŻENIA OFERT  

1. Oferta powinna być przesłana za pośrednictwem placówki pocztowej,  dostarczona osobiście na 

adres: Stowarzyszenia POSTIS, 20-601 Lublin, ul. Zana 3A lub przesłana za pośrednictwem 

poczty elektronicznej na adres: biuro@postis.pl bądź faksu na numer: (0-81) 524 39 66 do dnia 

02.09. 2016 r. do godziny 15:00 -liczy się data wpływu; z dopiskiem: „Biuro Projektu – Oferta 

na przeprowadzenia  indywidualnych sesji coachingowych i indywidualnego poradnictwa 

zawodowego „NOWA DROGA– wsparcie osób młodych opuszczających zakłady karne lub 

areszty śledcze”. 

2. Oferty przesłane drogą elektroniczną muszą zawierać podpisany przez Wykonawcę i 

zeskanowany formularz ofertowy wraz załącznikami, podpisanymi przez Wykonawcę. Oferty 

złożone po terminie, na innym druku, niekompletne lub niespełniających stawianych wymagań nie 

będą rozpatrywane. W toku badania i oceny oferty Zamawiający jest uprawniony do wezwania 

Wykonawcy do złożenia wyjaśnień dotyczących treści złożonej oferty.  

VIII. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ  

Wykonawca jest związany ofertą  prze 14  dni od upływu terminu składania ofert. 

IX. OSOBA WYZNACZONA DO POROZUMIEWANIA SIĘ Z WYKONAWCĄ: 

Małgorzata Orzeł EPE Sp. z o.o. w Lublinie, ul. Artura Grottgera 10/6, 20-029 Lublin tel. 81 

534 35 50 

Barbara Bojko-Kulpa   Stowarzyszenie POSTIS , Lublin ul. Zana  3 A,   tel. 81 524 39 66 

X. DOKUMENTY I OŚWIADCZENIA WYMAGANE DLA POTWIERDZENIA 

WARUNKÓW UDZIAŁU W ZAMÓWIENIU: 
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1. Oferent powinien przedstawić następujące dokumenty:  

a. formularz ofertowy stanowiący załącznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego,  

b. CV- załącznik nr 2 

c. oświadczenie o posiadanym wykształceniu i /lub doświadczeniu w przedmiotowym zakresie – 

załącznik nr 3 .    

XI. KRYTERIA WYBORU OFERT – 100 % cena .  

Wybór najkorzystniejszej oferty dokonany zostanie na podstawie kryterium jakim jest cena (wartość 

brutto wyrażona w PLN) za wykonanie 1 godziny realizacji wsparcia (1 godzina= 60 minut). Cena 

powinna zawierać wszystkie koszty związane z realizacją zamówienia. Zamawiający podpisze umowę 

z Wykonawcą, który przedłoży najkorzystniejszą ofertę (tj. najniższą cenę). O miejscu i podpisaniu 

umowy Zamawiający powiadomi wybranego Wykonawcę.        

P - liczba punktów: 

             Najniższa oferowana Cena 

P = --------------------------------------------- x 100 pkt.  

               Cena oferty badanej  

Maksymalnie można uzyskać 100 pkt. Jako najkorzystniejszą Zamawiający uzna ofertę z najniższą 

ceną.   

XII. SPOSÓB PRZYGOTOWANIA OFERTY:  

1. Treść oferty musi odpowiadać treści Zapytania ofertowego.  

2. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.  

3. Dopuszcza się składanie ofert częściowych. 

4. Ofertę należy sporządzić na załączonym formularzu ofertowym (załącznik nr 1) wraz z 

załącznikami nr 2 i 3, w języku polskim.  

5.  Oferta musi być podpisana (czytelnie lub z pieczątką imienną) przez osobę upoważnioną do 

reprezentowania Wykonawcy. 

 XIII.  UZUPEŁNIENIE I NEGOCJACIE:  

1. Zamawiający zastrzega sobie prawo do skontaktowania się z właściwymi Oferentami w 

celu uzupełnienia lub doprecyzowania ofert i przeprowadzenia negocjacji.  

XIV. POZOSTAŁE POSTANOWIENIA I INFORMACJE:  

1. O wyborze oferty oferenci zostaną poinformowani mailowo, listownie lub telefonicznie.   

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do: 

a. odwołania postępowania, unieważnienia go w całości lub w części w każdym czasie bez 

podania  przyczyny 

b. zamknięcia postępowania bez dokonania wyboru oferty 

c. zmiany terminów wyznaczonych w ogłoszeniu 
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d. żądania szczegółowych informacji i wyjaśnień od oferentów na każdym etapie 

postępowania 

XV. ZAŁĄCZNIKI:  

1. Formularz ofertowy  

2. CV 

3. Oświadczenie o posiadanym wykształceniu i /lub doświadczeniu w przedmiotowym zakresie. 
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