Europejskie b o
- zycee! iski * o
Program Regionalny Smd{by J ! Europejski Fundusz Spoteczny * ok

E Fundusze ). lubelskie Unia Europejska | "™«

Lublin, dnia 23.10.2019r.
ZAPYTANIE OFERTOWE NR 6/10/2019/SiA2

dotyczace przygotowania i przeprowadzenia :

Czesc 1. Szkolenia w zakresie ,,Certyfikowany pracownik obstugi biurowej z elementami kadr i
ptac”

Czesc€ 2. Szkolenia w zakresie ,,Pracownik gospodarczy”

Czesc¢ 3. Szkolenia w zakresie ,, Archiwizacja z obstuga komputera ”

na podstawie projektu ,Samodzielni i Aktywni 2” realizowanego przez Europejska Platforme
Edukacyjng Sp. z o.0. z siedzibg w Lublinie projekt: RPLU.11.01.00-06-00225/17 w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Osi Priorytetowej XI Wigczenie Spoteczne
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014-2020, Dziatanie
11.1 Aktywne wtaczenie.

Wszystkie szkolenia muszg byé zwigzane z nabywaniem, podwyzszaniem, uzupetnianiem lub
zmiang kwalifikacji zawodowych oraz doswiadczenia zawodowego niezbednego na rynku pracy w
kontek$cie zidentyfikowanych potrzeb UP. Szkolenia zawodowe muszg by¢ powigzane ze
stanowiskiem pracy, na ktorym Uczestnik Projektu bedzie odbywat staz zawodowy i poszukiwat
zatrudnienia.

I.ZZAMAWIAJACY

Europejska Platforma Edukacyjna Sp. z 0.0. z siedzibg w Lublinie
ul. Grottgera 10/6, 20-029 Lublin

NIP 712 015 85 00

REGON 430017654

tel.:(81) 532 84 14, fax: (81) 534 35 50

e-mail: info@epe.edu.pl

www.epe.edu.pl

Il. TRYB ZAMOWIENIA
Podstawa prawna: zasada konkurencyjnosci okreslona w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci

wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020 Ministerstwa Infrastruktury i Rozwoju
oraz Wytycznych programowych dotyczacych systemu wdrazania Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014-2020 w zakresie Europejskiego Funduszu
Spotecznego z dnia 29 kwietnia 2016r.

Do niniejszego zapytania ofertowego nie stosuje sie Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
Zamoéwien Publicznych (Dz. U. z 2007r. nr 233, poz. 1655 z pdin. zm.). Po ztozeniu ofert i ich
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weryfikacji przez Zamawiajgcego, Wykonawca zostanie wybrany w wyniku oceny ofert dokonane;j
zgodnie z przyjetymi w niniejszym zapytaniu kryteriami oceny.

I1l. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1.Przedmiotem zamodwienia jest przygotowanie i przeprowadzenie dla uczestnikdw projektu
,Samodzielni i Aktywni 2" :

Czes$¢ 1. Szkolenie w zakresie ,,,Certyfikowany pracownik obstugi biurowej z elementami kadr i
ptac”

Wspdlny Stownik Zamoéwien (kod CPV): - 80530000-8 Ustugi szkolenia zawodowego

Czesc¢ 2. Szkolenie w zakresie ,, Pracownik gospodarczy”
Wspdlny Stownik Zamoéwien (kod CPV): - 80530000-8 Ustugi szkolenia zawodowego

Czesc 3. Szkolenie w zakresie ,, Archiwizacja z obstugg komputera”
Wspdlny Stownik Zamowien (kod CPV): - 80530000-8 Ustugi szkolenia zawodowego

2. Uczestnikami projektu sg osoby z niepetnosprawnoscig wynikajaca z zaburzen psychicznych,
zamieszkujgcych wojewddztwo lubelskie. Sg to osoby wykluczone lub zagrozone ubdstwem i
wykluczeniem spotecznym, ktdre pozostajg bez pracy.

3. Przez godziny szkolenia/warsztatu rozumie sie godziny edukacyjne.

4. Obszar realizacji zadan w ramach zamdwienia obejmuje wojewddztwo lubelskie. Zleceniodawca
nie pokrywa kosztow przejazdéw, noclegédw, wyzywienia, materiatéw niezbednych do realizacji
ustugi.

5. Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych

6. Zamawiajacy przewiduje zatrudnienie Wykonawcow na podstawie umowy cywilnoprawne; .
7.0kres realizacji zamdwienia: od dnia podpisania umowy do czerwca 2020r. dla cz. |, Il'i lll,
zgodnie z harmonogramem ustalanym kazdorazowo z Zamawiajgcym.

8. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmiany planowanego terminu rozpoczecia i zakonczenia
realizacji zamdwienia, zmiany ilosci godzin, realizacje ustug od poniedziatku do pigtku, a takze w
soboty i niedziele pomiedzy godz. 8.00 a 20.00.

9. Zamawiajgcy udziela zamdwienia w nastepujacych czesciach:

I. Czes¢: Szkolenie w zakresie , Certyfikowany pracownik obstugi biurowej z elementami kadr i
ptac”

a) Program przedmiotu zapytania obejmuje:

Cel szkolenia: Celem szkolenia jest nabycie przez uczestnikdw kompleksowych kompetencji do
wykonywania zawodu pracownika biurowego, nabycie kwalifikacji zawodowych zgodnie z
ustalonymi standardami ksztatcenia .

Program szkolenia: Wykonawca zobowigzany jest do opracowania szczegdtowego Programu
szkolenia. Program szkolenia powinien by¢ opracowany z wykorzystaniem standardow kwalifikacji
zawodow i specjalnosci dostepnych w bazach Ministerstwa Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej,
tzn. modutowego programu szkolenia zawodowego. Program szkolenia musi obejmowac zajecia
teoretyczne i praktyczne w fgcznym wymiarze minimum 150 h lekcyjnych na Uczestnika oraz
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przewidywac sprawdzenie nabytych kompetencji w formie egzaminu zewnetrznego np.; ECDL, VCC
lub innego réwnowaznego.

Wymiar i forma organizacji szkolenia zawodowego:

taczny wymiar kursu — minimum 150 godzin edukacyjnych / grupa

Liczba grup szkoleniowych: okoto 2 grupy

Liczebnos¢ grupy szkoleniowej: Srednio 15 osob

Okres realizacji kursu / termin wykonania: od dnia podpisania umowy do czerwca 2020r.

Godziny realizacji zaje¢: dostosowane do potrzeb Uczestnikow Projektu

Miejsce realizacji szkolenia i egzaminu: Wojewddztwo Lubelskie w zaleznosci od miejsca zebrania
grupy.

Terminy , ilo$¢ grup oraz liczba uczestnikow w grupie moga ulec zmianie ze wzgledu na postep
rekrutacji uczestnikéw projektu, ew. zmiany beda uzgadniane z trenerami indywidualnie w
trakcie realizacji projektu, z uwzglednieniem dyspozycyjnosci treneréw.

Organizacja szkolenia:

a)Zapewnienia kadry trenerskiej — zapewnienie kadry trenerskiej posiadajgcej wiedze i
doswiadczenie zgodnie z opisem przedmiotu zamdwienia - pkt. VI niniejszej procedury -
(spetniajacych wymagania opisane w niniejszym zapytaniu ofertowym ). Zamawiajgcy ma prawo
do kazdorazowe] weryfikacji oséb wskazanych przez Wykonawce, jako trenera pod katem
spetnienia wymagan, oraz wyrazenia sprzeciwu, co do mozliwosci prowadzenia przez nich wsparcia
(w przypadku, gdy Zamawiajacy poweZzmie watpliwosci, co do spetniania przez te osoby wymagan,
o ktérych mowa powyzej). W przypadku wyrazenia sprzeciwu Wykonawca zobowigzany jest do
niezwtocznego wskazania Zamawiajgcemu nowych (innych) osdéb spetniajgcych wymagane
kryteria. Do nowo wskazanych osdb stosuje sie tryb weryfikacji, o ktérym mowa w niniejszym
zapytaniu ofertowym. W przypadku, gdy kadra trenerska w toku realizacji wsparcia nie bedzie
spetniata oczekiwan UP lub/i Zamawiajgcego, Wykonawca zobowigzany jest do niezwtocznego
wskazania Zamawiajgcemu nowej kadry treneréw. W uzasadnionych przypadkach dopuszcza sie
takze — za uprzednig zgodg Zamawiajgcego - zmiane trenera w trakcie udzielania wsparcia UP lub
rozszerzenie zespotu trenerskiego. Do nowo wskazanych oséb stosuje sie tryb weryfikacji, o
ktéorym mowa w niniejszym zapytaniu ofertowym.

b) opracowanie szczegétowego programu szkolen (wraz z opisem poszczegdlnych éwiczen oraz
materiatami szkoleniowymi) powinien zosta¢ opracowany przez trenerdw, realizujgcych
poszczegblne moduty szkoleniowe. Ze wzgledu na koniecznos$¢ dostosowania poszczegdlnych
modutéw szkoleniowych do potrzeb uczestnikdw (w grupie moga znalez¢ sie osoby z réznymi
rodzajami niepetnosprawnosci i w bardzo zréznicowanej sytuacji zdrowotnej i zyciowej oséb z
zaburzeniami psychicznymi) przedstawiono ramowe zakresy merytoryczne, ktére moga ulec
modyfikacji pod katem specyficznych potrzeb uczestnikéw,

c) Zapewnienie dla kazdego UP materiatdw szkoleniowych dostosowanych do potrzeb oséb
niepetnosprawnych jesli wystgpi taka potrzeba (np. wieksza czcionka) oraz dopasowanych
indywidualnie do kazdego szkolenia, m.in. teczka, notes, dtugopis, skrypt/podrecznik/sylabus
zawierajgcy zestaw gotowych ¢wiczen badz gotowych zadan czy porad dedykowanych dla oséb z
problemami natury psychicznej : depresja, leki, stres czy chroniczny boél. Materiaty muszg by¢
oznakowane zgodnie z wytycznymi RPO 2014 — 2020 lubelskie.
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d) Zapewnienie cateringu w postaci: serwisu kawowego (kawa , herbata, kruche ciastka, paluszki
stone, woda mineralna), obiadu (przez obiad rozumie sie): drugie danie sktadajgce sie np. z porcji
miesa (co najmniej 150g na UP), ziemniakdw(co najmniej 150g na UP), ryzu (co najmniej 150g na
UP) lub frytek (co najmniej 150g na UP) i suréwki (co najmniej 150g na UP) dostepnego dla
uczestnikéw zaje¢ w czasie trwania szkolenia (zgodnie z ustalonym harmonogramem.

e) Zapewnienie pomieszczen/sal szkoleniowych do prowadzenia zaje¢ teoretycznych i
praktycznych ( pracowni komputerowej lub laptopéw ) oraz sal do przeprowadzenia egzaminow
dla minimum 10 oséb max. 20 oséb jednorazowo, wyposazong w fawki lub stoliki, krzesta, tablice
typu flipchart z kompletem przyboréw piSmienniczych lub tablicg sucho-Scieralng wraz z
kompletem zmywalnych markeréw oraz dostepem do internetu. Pomieszczenia, w ktérych beda
prowadzone zajecia powinny by¢ oznakowane i oplakatowane zgodnie z wytycznymi realizacji
projektu RPO WL. Sale muszg spetnia¢ wszystkie wymagania bezpieczeristwa i higieny pracy
stawiane pomieszczeniom, w ktérych beda prowadzone zajecia. Wymagania techniczne dotyczace
pomieszczen , w ktorych odbywac sie beda szkolenia:

- o$wietlenie naturalne i sztuczne, odpowiednia temperatura w zaleznosci od pory roku, wymiana
powietrza, zabezpieczenie przed wilgocia, niekorzystnymi  warunkami cieplnymi i
nastonecznieniem,

- sale oraz toaleta powinny byé dostosowane do potrzeb oséb z niepetnosprawnoscig, a
wyposazenie budynku umozliwia¢ swobodne poruszanie sie osobom z niepetnosprawnoscia lub
sale powinny znajdowaé sie na parterze budynku, jezeli w szkoleniu bedg uczestniczyé osoby z
niepetnosprawnoscia wymagajgce usprawnien. Uczestnicy szkolenia powinny mie¢ zapewnione
miejsce na przechowanie odziezy wierzchniej,

- uczestnicy szkolenia powinni mie¢ dostep do parkingu zlokalizowanego w odlegtosci max. 200m.
od budynku , w ktérym znajdujg sie sale.

Wszelkie koszty utrzymania czystosci w pomieszczeniach, ochrony, energii elektrycznej, dostawy
wody, oraz odprowadzania nieczystosci ponosi Wykonawca.

f) Organizacja i przeprowadzenie egzaminu np.; ECDL, VCC lub innego réwnowainego:
Wykonawca zobowigzuje sie do zorganizowania i przeprowadzenia certyfikowanego egzaminu
zewnetrznego lub réwnowaznego egzaminu dla Uczestnikdw Projektu i poinformowanie
Zamawiajgcego o terminie egzaminu i jego wynikach. Egzamin powinien zosta¢ zorganizowany
bezposrednio po zakonczeniu szkolenia (nie dtuzej niz 7 dni od zakonczenia kursu), dla kazdego
Uczestnika szkolenia w terminie ustalonym wczesniej z Zamawiajgcym.

Egzamin zostanie zorganizowany i przeprowadzony zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.
Dokumentem uzyskanym po zakonczeniu szkolenia jest Certyfikat rozpoznawalny i uznawalny w
danej branzy — np. ECDL/VCC lub inny rbwnowazny.

Przebieg egzaminu zewnetrznego oraz jego efekty bedg udokumentowane z wykorzystaniem list
obecnosci oraz certyfikatow.

Wszystkie koszty zwigzane z realizacjg egzaminu (materiaty, sprzet, wydanie certyfikatéw, etc.)
ponosi Wykonawca.

EUROPEJSKA
PLATFORMA
EDUKACYJNA

Biuro projektu: 20-029 Lublin, ul. A. Grottgera 10/6 tel. 81 53 284 14, faks 81 53 435 50, www.epe.edu.pl. e-mail: info@epe.edu.pl



E Fundusze ). lubelskie Unia Europejska | "™«

Europejskie e Smafy'yc‘f:ef Europejski Fundusz Spoteczny LI

Program Regionalny

Egzamin zewnetrzny powinien by¢ przeprowadzony przez podmiot zewnetrzny posiadajgcy
stosowne uprawnienia nadane mu w drodze akredytacji przez uprawniony do tego podmiot, a
certyfikaty otrzymane po przeprowadzonym egzaminie powinny by¢ rozpoznawalne i uznawalne w
danej branzy i po stronie Wykonawcy lezy udowodnienie rozpoznawalnosci certyfikacji/egzaminu
w danej branzy.

Il. Cze$¢ - Szkolenie w zakresie ,, Pracownik gospodarczy”

a) Program przedmiotu zapytania obejmuje:

Cel szkolenia: Celem szkolenia jest nabycie przez uczestnikdw kompleksowych kompetencji do
wykonywania zawodu pracownika ustugowo-gospodarczego , nabycie kompetencji zawodowych
zgodnie z ustalonymi standardami ksztatcenia .

Program szkolenia: Wykonawca zobowigzany jest do opracowania szczegétowego Programu
szkolenia. Program szkolenia powinien by¢ opracowany z wykorzystaniem standardéw kwalifikacji
zawodow i specjalnosci dostepnych w bazach Ministerstwa Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej,
tzn. modutowego programu szkolenia zawodowego. Program szkolenia musi obejmowac zajecia
teoretyczne i praktyczne w tgcznym wymiarze minimum 100 h lekcyjnych na Uczestnika

Wymiar i forma organizacji szkolenia zawodowego:

taczny wymiar kursu — minimum 100 godzin edukacyjnych / grupa

Liczba grup szkoleniowych: okoto 1 grupa

Liczebnos¢ grupy szkoleniowej: Srednio 10 oséb

Okres realizacji kursu / termin wykonania: od dnia podpisania umowy do czerwca 2020r

Godziny realizacji zaje¢: dostosowane do potrzeb Uczestnikdw Projektu

Miejsce realizacji szkolenia i egzaminu: Wojewddztwo Lubelskie w zaleznosci od miejsca zebrania
grupy.

Terminy , ilo$¢ grup oraz liczba uczestnikow w grupie moga ulec zmianie ze wzgledu na postep
rekrutacji uczestnikdw projektu, ew. zmiany beda uzgadniane z trenerami indywidualnie w
trakcie realizacji projektu, z uwzglednieniem dyspozycyjnosci trenerow.

Organizacja szkolenia:

a) Zapewnienia kadry trenerskiej — zapewnienie kadry trenerskiej posiadajgcej wiedze i
doswiadczenie zgodnie z opisem przedmiotu zaméwienia - pkt. VI niniejszej procedury -
(spetniajacej wymagania opisane w niniejszym zapytaniu ofertowym ). Zamawiajgcy ma prawo do
kazdorazowej weryfikacji oséb wskazanych przez Wykonawce, jako trenera pod katem spetnienia
wymagan, oraz wyrazenia sprzeciwu, co do mozliwosci prowadzenia przez nich wsparcia (w
przypadku, gdy Zamawiajgcy powezmie watpliwosci, co do spetniania przez te osoby wymagan, o
ktorych mowa powyzej). W przypadku wyrazenia sprzeciwu Wykonawca zobowigzany jest do
niezwtocznego wskazania Zamawiajgcemu nowych (innych) oséb spetniajgcych wymagane
kryteria. Do nowo wskazanych oséb stosuje sie tryb weryfikacji, o ktérym mowa w niniejszym
zapytaniu ofertowym. W przypadku, gdy kadra trenerska w toku realizacji wsparcia nie bedzie
spetniata oczekiwan UP lub/i Zamawiajgcego, Wykonawca zobowigzany jest do niezwtocznego
wskazania Zamawiajgcemu nowej kadry treneréw. W uzasadnionych przypadkach dopuszcza sie
takze — za uprzednig zgodg Zamawiajgcego - zmiane trenera w trakcie udzielania wsparcia UP lub
rozszerzenie zespotu trenerskiego. Do nowo wskazanych oséb stosuje sie tryb weryfikacji, o
ktorym mowa w niniejszym zapytaniu ofertowym.
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b) opracowanie szczegdétowego programu szkolen (wraz z opisem poszczegdlnych éwiczen oraz
materiatami szkoleniowymi) powinien zosta¢ opracowany przez treneréw, realizujacych
poszczegblne moduty szkoleniowe. Ze wzgledu na koniecznos¢ dostosowania poszczegdlnych
modutéw szkoleniowych do potrzeb uczestnikdéw (w grupie moga znalez¢ sie osoby z réznymi
rodzajami niepetnosprawnosci i w bardzo zréznicowanej sytuacji zdrowotnej i zyciowej oséb z
zaburzeniami psychicznymi) przedstawiono ramowe zakresy merytoryczne, ktére moga ulec
modyfikacji pod katem specyficznych potrzeb uczestnikéw,

c) Zapewnienie dla kazdego UP materiatéw szkoleniowych dostosowanych do potrzeb oséb
niepetnosprawnych jesli wystapi taka potrzeba (np. wieksza czcionka) oraz dopasowanych
indywidualnie do kazdego szkolenia, m.in. teczka, notes, dtugopis, skrypt/podrecznik/sylabus
zawierajgcy zestaw gotowych ¢éwiczen badz gotowych zadan czy porad dedykowanych dla oséb z
problemami natury psychicznej : depresja, leki, stres czy chroniczny bodl. Materiaty muszg by¢
oznakowane zgodnie z wytycznymi RPO 2014 — 2020 lubelskie.

d) Zapewnienie cateringu w postaci: serwisu kawowego (kawa , herbata, kruche ciastka, paluszki
stone, woda mineralna), obiadu (przez obiad rozumie sie): drugie danie sktadajgce sie np. z porcji
miesa (co najmniej 150g na UP), ziemniakdw(co najmniej 150g na UP), ryzu (co najmniej 150g na
UP) lub frytek (co najmniej 150g na UP) i suréwki (co najmniej 150g na UP) dostepnego dla
uczestnikdw zaje¢ w czasie trwania szkolenia (zgodnie z ustalonym harmonogramem.

e) Zapewnienie pomieszczer/sal szkoleniowych do prowadzenia zaje¢ teoretycznych i
praktycznych (wyposazenie techniczne niezbedne do odbycia czesci praktycznej) dla minimum
10 oséb max. 20 oséb jednorazowo, wyposazong w tawki lub stoliki, krzesta, tablice typu flipchart z
kompletem przyboréw pismienniczych lub tablicg sucho-scieralng wraz z kompletem zmywalnych
markerdw oraz dostepem do internetu. Pomieszczenia, w ktdérych beda prowadzone zajecia
powinny by¢ oznakowane i oplakatowane zgodnie z wytycznymi realizacji projektu RPO WL. Sale
muszg spetniaé wszystkie wymagania bezpieczeristwa i higieny pracy stawiane pomieszczeniom, w
ktorych bedg prowadzone zajecia. Wymagania techniczne dotyczace pomieszczen, w ktérych
odbywac sie bedg szkolenia:

- o$wietlenie naturalne i sztuczne, odpowiednia temperatura w zaleznosci od pory roku, wymiana
powietrza, zabezpieczenie przed wilgocig, niekorzystnymi warunkami cieplnymi i
nastonecznieniem,

- sale oraz toaleta powinny by¢ dostosowane do potrzeb osdéb z niepetnosprawnoscig, a
wyposazenie budynku umozliwia¢ swobodne poruszanie sie osobom z niepetnosprawnoscia lub
sale powinny znajdowac sie na parterze budynku, jezeli w szkoleniu bedg uczestniczyé osoby z
niepetnosprawnoscia wymagajgce usprawnien. Uczestnicy szkolenia powinny mie¢ zapewnione
miejsce na przechowanie odziezy wierzchniej,

- uczestnicy szkolenia powinni mieé dostep do parkingu zlokalizowanego w odlegtosci max. 200m.
od budynku , w ktérym znajdujg sie sale.

Wszelkie koszty utrzymania czystosci w pomieszczeniach, ochrony, energii elektrycznej, dostawy
wody, oraz odprowadzania nieczystosci ponosi Wykonawca.
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lll. Czes¢ - Szkolenie z zakresu ,,Archiwizacja z obstugg komputera”

a) Program przedmiotu zapytania obejmuje:

Cel szkolenia: Celem szkolenia jest nabycie przez uczestnikéw kompetencji do prowadzenia
profesjonalnej obstugi dziatu kadr i ptac w firmie, nabycie kompetencji zawodowych zgodnie z
ustalonymi standardami ksztatcenia .

Program szkolenia: Wykonawca zobowigzany jest do opracowania szczegétowego Programu
szkolenia. Program szkolenia powinien by¢ opracowany z wykorzystaniem standardéw kwalifikacji
zawodow i specjalnosci dostepnych w bazach Ministerstwa Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej,
tzn. modutowego programu szkolenia zawodowego. Program szkolenia musi obejmowac zajecia
teoretyczne i praktyczne w tgcznym wymiarze minimum 100 h lekcyjnych na Uczestnika

Wymiar i forma organizacji szkolenia zawodowego:

taczny wymiar kursu — minimum 100 godzin edukacyjnych / grupa

Liczba grup szkoleniowych: okoto 1 grupa

Liczebnos¢ grupy szkoleniowej: Srednio 15 oséb

Okres realizacji kursu / termin wykonania: od podpisania umowy do czerwca 2020r,

Godziny realizacji zaje¢: dostosowane do potrzeb Uczestnikow Projektu

Miejsce realizacji szkolenia i egzaminu: Wojewddztwo Lubelskie w zaleznosci od miejsca zebrania
grupy.

Terminy oraz ilos¢ grup moga ulec zmianie ze wzgledu na postep rekrutacji uczestnikow
projektu, ew. zmiany beda uzgadniane z trenerami indywidualnie w trakcie realizacji projektu, z
uwzglednieniem dyspozycyjnosci trenerow.

Organizacja warsztatow:

a) Zapewnienia kadry trenerskiej — zapewnienie kadry trenerskiej posiadajgcej wiedze i
doswiadczenie zgodnie z opisem przedmiotu zaméwienia - pkt. VI niniejszej procedury -
(spetniajacej wymagania opisane w niniejszym zapytaniu ofertowym ). Zamawiajgcy ma prawo do
kazdorazowej weryfikacji oséb wskazanych przez Wykonawce, jako trenera pod katem spetnienia
wymagan, oraz wyrazenia sprzeciwu, co do mozliwosci prowadzenia przez nich wsparcia (w
przypadku, gdy Zamawiajgcy powezmie watpliwosci, co do spetniania przez te osoby wymagan, o
ktérych mowa powyzej). W przypadku wyrazenia sprzeciwu Wykonawca zobowigzany jest do
niezwtocznego wskazania Zamawiajgcemu nowych (innych) oséb spetniajgcych wymagane
kryteria. Do nowo wskazanych oséb stosuje sie tryb weryfikacji, o ktérym mowa w niniejszym
zapytaniu ofertowym. W przypadku, gdy kadra trenerska w toku realizacji wsparcia nie bedzie
spetniata oczekiwan UP lub/i Zamawiajgcego, Wykonawca zobowigzany jest do niezwtocznego
wskazania Zamawiajgcemu nowej kadry treneréw. W uzasadnionych przypadkach dopuszcza sie
takze — za uprzednig zgodg Zamawiajgcego - zmiane trenera w trakcie udzielania wsparcia UP lub
rozszerzenie zespotu trenerskiego. Do nowo wskazanych oséb stosuje sie tryb weryfikacji, o
ktorym mowa w niniejszym zapytaniu ofertowym.

b) opracowanie szczegdétowego programu szkolen (wraz z opisem poszczegdlnych éwiczen oraz
materiatami szkoleniowymi) powinien zosta¢ opracowany przez trenerdw, realizujgcych
poszczegblne moduty szkoleniowe. Ze wzgledu na konieczno$¢ dostosowania poszczegdlnych
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modutéw szkoleniowych do potrzeb uczestnikdw (w grupie mogg znalez¢ sie osoby z réznymi
rodzajami niepetnosprawnosci i w bardzo zrdéznicowane] sytuacji zdrowotnej i zyciowej o0séb z
zaburzeniami psychicznymi) przedstawiono ramowe zakresy merytoryczne, ktére moga ulec
modyfikacji pod katem specyficznych potrzeb uczestnikow,

c) Zapewnienie dla kazdego UP materiatow warsztatowych dostosowanych do potrzeb oséb
niepetnosprawnych jesli wystapi taka potrzeba (np. wieksza czcionka) oraz dopasowanych
indywidualnie do kazdego szkolenia, m.in. teczka, notes, dtugopis, skrypt/podrecznik/sylabus
zawierajgcy zestaw gotowych éwiczen badz gotowych zadan czy porad dedykowanych dla oséb z
problemami natury psychicznej : depresja, leki, stres czy chroniczny bodl. Materiaty muszg by¢
oznakowane zgodnie z wytycznymi RPO 2014 — 2020 lubelskie.

d) Zapewnienie cateringu w postaci: serwisu kawowego (kawa , herbata, kruche ciastka, paluszki
stone, woda mineralna), obiadu (przez obiad rozumie sie): drugie danie sktadajgce sie np. z porcji
miesa (co najmniej 150g na UP), ziemniakdw(co najmniej 150g na UP), ryzu (co najmniej 150g na
UP) lub frytek (co najmniej 150g na UP) i surdwki (co najmniej 150g na UP) dostepnego dla
uczestnikdw zaje¢ w czasie trwania szkolenia (zgodnie z ustalonym harmonogramem.

e) Zapewnienie pomieszczen/sal szkoleniowych do prowadzenia zaje¢ teoretycznych i
praktycznych ( pracowni komputerowej lub laptopéw) dla minimum 10 oséb max. 20 osdb
jednorazowo, wyposazong w tawki lub stoliki, krzesta, tablice typu flipchart z kompletem
przyboréw pismienniczych lub tablicg sucho-$cieralng wraz z kompletem zmywalnych markeréw
oraz dostepem do internetu. Pomieszczenia, w ktérych beda prowadzone zajecia powinny byé
oznakowane i oplakatowane zgodnie z wytycznymi realizacji projektu RPO WL. Sale muszg spetniac
wszystkie wymagania bezpieczeristwa i higieny pracy stawiane pomieszczeniom, w ktdrych bedg
prowadzone zajecia. Wymagania techniczne dotyczgce pomieszczen , w ktérych odbywac sie beda
szkolenia:

- o$wietlenie naturalne i sztuczne, odpowiednia temperatura w zaleznosci od pory roku, wymiana
powietrza, zabezpieczenie przed wilgocig, niekorzystnymi warunkami cieplnymi i
nastonecznieniem,

- sale oraz toaleta powinny by¢ dostosowane do potrzeb osdéb z niepetnosprawnoscig, a
wyposazenie budynku umozliwia¢ swobodne poruszanie sie osobom z niepetnosprawnoscia lub
sale powinny znajdowac sie na parterze budynku, jezeli w szkoleniu bedg uczestniczyé osoby z
niepetnosprawnoscia wymagajgce usprawnien. Uczestnicy szkolenia powinny mie¢ zapewnione
miejsce na przechowanie odziezy wierzchniej,

- uczestnicy szkolenia powinni mie¢ dostep do parkingu zlokalizowanego w odlegtosci max. 200m.
od budynku , w ktérym znajdujg sie sale.

Wszelkie koszty utrzymania czystosci w pomieszczeniach, ochrony, energii elektrycznej, dostawy
wody, oraz odprowadzania nieczystosci ponosi Wykonawca.

IV. OBOWIAZKI OFERENTA
Oferent zobowigzany jest w szczegdlnosci do:
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1. Przeprowadzenia dla wskazanych Uczestnikdw ustugi specjalistycznych szkolen o wskazanym w
zapytaniu zakresie przedmiotowym z zachowaniem wysokich standardéw jakosciowych, w sposéb
zapewniajacy osiggniecie zaktadanych celdw, zgodnie z ustalonym harmonogramem w miejscu
wskazanym przez Zamawiajgcego. Przekazanie, w wyznaczonym terminie, kompletnej
dokumentacji na potrzeby realizowanego projektu na wzorach Zamawiajgcego.

2. Prowadzenia dokumentacji realizacji umowy na wzorach dostarczonych przez Zamawiajgcego.

3. Przekazywania w formie telefonicznej lub e-mail, niezwtocznie informacji o kazdym Uczestniku,
ktéry opuszcza spotkania lub posiada innego rodzaju problemy.

4. Przestania, w terminie do 7 dni od odbycia przez kazdego UP doradztwa dokumentéw
potwierdzajgcych realizacje ustugi.

5. Wykonywania dodatkowych czynnosci zwigzanych z prowadzeniem szkolen.

V. NADZOR PROWADZONY PRZEZ ZAMAWIAJACEGO

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dokonania niezapowiedzianej kontroli przebiegu i sposobu
prowadzenia warsztatow.

2. Zamawiajagcy zastrzega sobie prawo, by podczas spotkan szkoleniowych byli obecni i
kontrolowali zakres i sposdb realizacji szkolenia, pracownicy Zamawiajgcego. W przypadku
stwierdzenia nieprawidtowosci Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do natychmiastowego
rozwigzania umowy z winy Wykonawcy.

VI. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU
1. Do sktadania ofert zapraszamy Wykonawcdw, ktérzy spetniajg tgcznie wszystkie ponizsze

warunki:

a) wyksztatcenie wyzsze (dot. Czesci I, 11, 1lI)

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku: Wykonawca zobowigzany jest wraz z
ofertg przedtozy¢ Zamawiajgcemu wiasciwe dokumenty potwierdzajgce spetnienie warunku tj.
kopie dyplomu/swiadectwa ukoriczenia studidw. Brak dokumentacji spowoduje odrzucenie oferty
z powodow formalnych.

b) doswiadczenie (dot. Czesci I,ll, 1ll) — za potwierdzenie spetnienia warunku, bedzie brane pod
uwage doswiadczenie i wyksztatcenie, tylko i wytacznie, oséb wskazanych do realizacji
przedmiotowego dziatania tj:

- doswiadczenie zawodowe na stanowisku trenera szkolen tgcznie min. 200 godzin (ostatnie 3 lata
kalendarzowe) ustug szkoleniowych w danejtematyce lub pokrewnej/rownowaznej.

Przez ustugi szkoleniowe réwnowazne rozumie sie ustugi szkoleniowe o zakresie przedmiotowym
zblizonym do tematyki szkolerh ww.

Opis sposobu dokonywania oceny spefnienia tego warunku:

Wykonawca zobowigzany jest wraz z ofertg przedtozy¢ Zamawiajgcemu wypetniony Zatgcznik nr 2
oraz wfasciwe dokumenty potwierdzajgce spetnienie tego warunku (m.in. $wiadectwa pracy,
referencje, kopie umdéw o prace/umoéw cywilno-prawnych, potwierdzajgce realizacje ustug
wskazane w wykazie (zatgcznik nr 2). Wykonawca zobowigzany jest poda¢ w formularzu zapytania
ofertowego imie i nazwisko Wyktadowcy celem udokumentowania posiadanego doswiadczenia.

2. O udzielenie zamodwienia mogg ubiegac sie Oferenci, ktorzy spetniajg warunki opisane w pkt. 1.
Wykonawca musi posiada¢ odpowiednie doswiadczenie i wyksztatcenie albo dysponowad
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osobami, ktdre posiadajg odpowiednie doswiadczenie i wyksztatcenie wskazane w pkt.l1 . W
przypadku oferty sktadanej przez podmiot gospodarczy konieczne jest wskazanie z imienia i
nazwiska oséb zaangaiowanych do realizacji zamdéwienia. Na potwierdzenie warunkéw
wskazanych w pkt. 1, bedzie brane pod uwage doswiadczenie i wyksztatcenie, tylko i wytacznie,
0s6b wskazanych do realizacji.

3. Oferenci znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
zamoéwienia— Zamawiajgcy nie wyznacza szczegétowego wykazania i udokumentowanie spetnienia
niniejszego warunku przez Wykonawce. W celu spetfnienia kryterium wykonawca przedkfada
Oswiadczenie — Zatgcznik nr 4

4. Oferent nie jest powigzany osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym (Zatgcznik nr 3). Przez
powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami
wykonujgcymi  w  imieniu  Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i
przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:

-uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej;

-posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji;
-petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajacego, prokurenta, petnomocnika;

-pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w
stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Opis_sposobu dokonywania oceny spefnienia tego warunku: Wykonawca podpisujgc oferte
jednoczesnie o$wiadcza spetnienie tego warunku oraz przedkfada podpisane Oswiadczenie o braku
powigzan kapitatowych wg wzoru: Zatacznik nr 3.

5. Oferent deklaruje gotowo$é wykonania zamowienia w terminach i na warunkach wskazanych w

niniejszym zapytaniu ofertowym. Oferent podpisujgc oferte Zatgcznik nr 1 jednoczesnie oswiadcza
spetnienie tego warunku.

6. Oferent nie moze by¢ zatrudniony jednoczesnie w instytucji uczestniczgcej w realizacji Programu
Operacyjnego na podstawie stosunku pracy, chyba ze nie zachodzi konflikt intereséw lub
podwdjne finansowanie.

7. taczne zaangazowanie zawodowe kazdego trenera szkolen w realizacje wszystkich projektéw
finansowanych z funduszy strukturalnych i Funduszu Spéjnosci oraz dziatan finansowanych z
innych Zrédet, w tym s$rodkédw wiasnych i innych podmiotéw, nie przekroczy 276 godzin
miesiecznie.

8. Ocena spetnienia przedstawionych powyzej warunkéw zostanie dokonana wedtug formuty
»spetnia/nie spetnia”. Oferta, ktora nie spetni ktéregokolwiek z warunkdéw, zostanie odrzucona.

10

EUROPEJSKA
PLATFORMA
EDUKACYJNA

Biuro projektu: 20-029 Lublin, ul. A. Grottgera 10/6 tel. 81 53 284 14, faks 81 53 435 50, www.epe.edu.pl. e-mail: info@epe.edu.pl



Europejskie e Smafy'yc‘f:ef Europejski Fundusz Spoteczny LI

Program Regionalny

E Fundusze ). lubelskie Unia Europejska | "™«

VIl. KRYTERIA OCENY OFERT

Po spetnieniu przez Oferentéw wskazanych w pkt. VI warunkéw udziatu w postepowaniu (w tym
braku powigzan kapitatowych i osobowych), kazda wazna, kompletna i prawidtowo ztozona oferta
poddana zostanie ocenie punktowe;j.

Oferty —beda oceniane wedtug nastepujacych kryteriow:

Doswiadczenie i wyksztatcenie — oceniane wedtug formuty ,,spetnia/ nie spetnia”
30% - cena

70% - doswiadczenie

1. Opis sposobu obliczania kryterium : 30% cena

Kryterium stanowic¢ bedzie cena brutto.

Punkty przyznawane za kryterium cena bedg liczone wg nastepujgcego wzoru:

C = (Cpin : Co) x 30 gdzie:

C — liczba punktow przyznana danej ofercie,

Cmin — Najnizsza cena sposréd waznych ofert,

Co— cena obliczona badanej oferty.

Maksymalna liczba punktéw do uzyskania przez Wykonawce w kryterium cena wynosi 30.
Wszystkie obliczenia beda dokonywane z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

2. Opis sposobu obliczania kryterium 70% doswiadczenie

Przez doswiadczenie Wykonawcy rozumie sie faczng liczbe godzin ustug szkoleniowych i
doradczych zrealizowanych w okresie trzech lat przed dniem ztozenia oferty, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie.

Wykonawca posiadajgcy doswiadczenie w realizacji ustug szkoleniowych i doradczych wypetnia
tabele: Zatacznik nr 2, ktérg dotacza do oferty wraz z referencjami (dla kazdego
trenera/szkoleniowca zgtoszonego przez wykonawce - oddzielnie wypetniony powinien by¢
Zatgcznik nr 2 i dotgczone odpowiednie referencje/dokumenty potwierdzajgce doswiadczenie). Na
potwierdzenie w/w warunkéw bedzie brane pod uwage doswiadczenie tylko i wytgcznie, osdb
wskazanych do realizacji.

Zamawiajacy zastrzega, iz ustugi wykonane na podstawie uméw z osobami fizycznymi nie beda
zaliczane do doswiadczenia Wykonawcy. Wykonawca zobowigzany jest do wypetnienia Zatgcznika
nr 2 w sposdb umozliwiajacy jednoznaczng ocene spetnienia ww. warunkdw.

Punkty przyznawane za kryterium doswiadczenie bedg liczone wg nastepujgcego wzoru:

D= (Do : DMAX) x70

gdzie:

D — liczba punktéw przyznana danej ofercie,

D o— doswiadczenie (liczba godzin) obliczone badanej oferty,

D max — maksymalne doswiadczenie (liczba godzin) sposrdd waznych ofert.

2. Maksymalna liczba punktéw do uzyskania przez Wykonawce w kryterium doswiadczenie
wynosi 70. Wszystkie obliczenia bedg dokonywane z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

11

EUROPEJSKA
PLATFORMA
EDUKACYJNA

Biuro projektu: 20-029 Lublin, ul. A. Grottgera 10/6 tel. 81 53 284 14, faks 81 53 435 50, www.epe.edu.pl. e-mail: info@epe.edu.pl



Europejskie e Smafy'yc‘f:ef Europejski Fundusz Spoteczny LI

Program Regionalny

E Fundusze ). lubelskie Unia Europejska | "™«

3.Wazna oferta, ktdora uzyska najwyzszg liczbe punktéw (suma kryteriow Cena + Doswiadczenie)
uznana zostanie za najkorzystniejsza. W przypadku uzyskania przez Oferentéw takiej samej liczby
punktéw decyduje nizsza cena.

W przypadku podmiotéw gospodarczych, ostateczng oceng jest suma ocen z doswiadczenia

wykazanego przez wszystkie osoby proponowane do realizacji zamowienia.

4. W celu zapewnienia poréwnywalnosci wszystkich ofert, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do
skontaktowania sie z wybranymi Oferentami w celu uzupetnienia lub doprecyzowania ofert.

5. Po wyborze Wykonawcy Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo negocjacji warunkéw Zamdwienia
6. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ negocjowania ceny z Wykonawcg, ktory ztozy
najkorzystniejszg oferte, w przypadku gdy cena najkorzystniejszej oferty przekroczy budzet
projektu zaplanowany na realizacje ustugi, ktédrym dysponuje Zamawiajacy.

7. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odpowiedzi tylko na wybrang oferte.

8. Zamawiajagcy w trakcie oceny ofert ma mozliwo$é¢ weryfikacji spetnienia warunkdéw
zastrzezonych w niniejszym  zapytaniu poprzez 7gdanie dostarczenia dokumentéw
potwierdzajgcych spetnianie tych warunkdéw.

9. Wykonawcy deklarujg gotowos¢ do realizacji wskazanych zadan w terminach i wymiarze
godzinowym uzgadnianych kazdorazowo z Zamawiajgcym.

VIIl. WADIUM.
Nie wymaga sie wniesienia wadium.

IX. ZALICZKI
Nie przewiduje sie udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamdwienia.

X. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY
1. Oferte mozna skfada¢ wytgcznie na formularzu, ktérego wzér przedstawiono w zatgczniku nr 1
do niniejszego zapytania ofertowego.
2. Oferta zawiera¢ bedzie cene jednostkowg brutto w przeliczeniu na 1 osobe oraz tgcznie dla
catosci ustugi wyrazong w ztotych polskich w kwocie brutto. Cena podana w ofercie powinna
obejmowac wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem zamdwienia tzn. powinna zawiera¢ podatek
VAT lub inne podatki i sktadki ubezpieczeniowe (w przypadku oséb fizycznych nie prowadzgcych
dziatalnosci gospodarczej).
3. Cena w ofercie powinna zosta¢ podana cyfrowo z doktadnoscig do 2 miejsc po przecinku.
4. Oferta moze obejmowac catos¢ zamdwienia lub czes¢ zamodwienia (I lub Il lub IIl)- wykonawca
sktadajac oferte wskazuje imiennie trenerow ktdrzy zrealizujg ustuge w ramach przedmiotu
zamoéwienia . Wykonawca sktadajgc oferte zobowigzuje sie do dyspozycyjnosci w wyznaczonych
przez Zamawiajgcego terminach.
5. Oferent moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
6. Oferta powinna skfadac sie z:

a) Formularza ofertowego wg Zatacznika nr 1,

b) Opisu doswiadczenia wnioskodawcy (treneréw wskazanych do wykonania zadania) wg
Zatacznika nr 2,

c) Oswiadczenia o braku powigzan kapitatowych wg Zatacznika nr 3,

d) Oswiadczenie o sytuacji ekonomicznej umozliwiajgce] realizacje zlecenia wg Zatgcznika nr4
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e)Kserokopii dokumentéw potwierdzajgcych spetnienie warunku wyksztatcenia i doswiadczenia
zgtoszonych  treneréw/szkoleniowcéw  (m.in.  dyplom ukonczenia studiéw, studidéw
podyplomowych, kurséw; swiadectwa pracy, referencje, zaswiadczenia, protokoty odbioru itd.)

f) 5. Oswiadczenia - Zatacznik nr5

W przypadku podmiotéw gospodarczych, brane pod uwage i oceniane jest doswiadczenie tylko i
wyfacznie oséb wytypowanych do realizacji zamdwienia.

Prawa Zamawiajgcego:

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ wprowadzenia modyfikacji do Zapytania.

2. O kazdej zmianie Zamawiajacy bedzie informowat Wykonawce. Zamawiajacy zastrzega sobie
prawo uniewaznienia procedury wyboru Wykonawcy bez podania przyczyny.

3. Zamawiajgcy ma prawo do ztozenia pytan uzupetniajgcych do ztozenia ofert.

4. Niniejsze zapytanie ofertowe nie jest zamdwieniem i otrzymane od Panistwa oferty nie
powodujg powstania zadnych zobowigzan wobec stron.

5. Po otrzymaniu oferty z uwagi na zatozenia budzetowe Projektu Zamawiajgcy zastrzega sobie
mozliwos$¢ negocjowania przedstawionych cen i innych warunkéw zwigzanych z realizacjg zadania
oraz odstgpienia od zawarcia umowy.

6. Zamawiajacy nie odsyfa nadestanych ofert.

XI. SKLADANIE OFERT

1.Oferte wraz zatacznikami mozna ztozy¢ osobiscie lub przestaé na adres:

Biuro Projektu ,Samodzielni i Aktywni 2”

Europejska Platforma Edukacyjna Sp. z 0.0. w Lublinie,

ul. Grottgera 10/6,

20-029 Lublin.

Oferte prosimy umiesci¢ w zamknietej kopercie z dopiskiem oferta na przygotowanie i
przeprowadzenie szkolen zawodowych:

Czesc 1 - ,,Certyfikowany pracownik obstugi biurowej z elementami kadr i ptac”,

Czesc 2 - ,,Pracownik gospodarczy”,

Czesc 3 -, Archiwizacja z obstugg komputera”

dla Uczestnikéw projektu Samodzielni i Aktywni 2,

Na kopercie nalezy podac imie i nazwisko oraz adres Oferenta.

2. Termin sktadania ofert uptywa w dniu 31.10.2019r. do godz. 15:00. Decyduje data wptywu.
Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

3. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ uzupetniania dokumentow
tylko w przypadku stwierdzenia braku:

-podpisu i parafki,

-pieczatki,

-oczywistej omytki pisarskiej,

-ponadto moze zada¢ od Oferentéw wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert.

Powyzszych uzupetnien lub wyjasnien nalezy dokonaé w wyznaczonym terminie, ich brak ztozenia
W wyznaczonym terminie bedzie skutkowac odrzuceniem ztozonej oferty.
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4. Wszelkie wnioski oferentéw o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego prosimy kierowac na
adres e-mail: dominika.pudelko@epe.edu.pl. Zamawiajacy jest zobowigzany udzieli¢ wyjasnien
niezwtocznie pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego wptynat do
Zamawiajgcego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu
sktadania ofert. Wyjasnienia Zamawiajgcego zostang udzielone tylko i wytgcznie tg samga drogg
elektroniczng. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego wptynat po uptywie
terminu sktadania wniosku, o ktérym mowa w zdaniu pierwszym lub dotyczy juz udzielonych
wyjasnien, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

5. Ze strony Zamawiajacego do kontaktow z Wykonawcami upowazniona jest Pani Marzena Strug,
tel. 81 532 84 14, e-mail: info@epe.edu.pl

XIl. WYKLUCZENIE Z UDZIAtU W POSTEPOWANIU

W postepowaniu ofertowym nie mogg braé udziatu podmioty, ktére powigzane sg osobowo lub
kapitatowo z Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajgcego lub z osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z
przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy , w szczegdlnosci poprzez:

1. Uczestnictwo w spoétce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej;

2. Posiadanie udziatéw lub co najmniej 10% akcji;

3. Petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika;

4. Pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

5. Oferenci, ktérzy w ciggu ostatnich 3 lat przed wszczeciem postepowania:

a) wyrzadzili Zamawiajgcemu szkode przez to, ze nie wykonali lub nienalezycie wykonali
zobowigzanie chyba, ze byto to nastepstwem okolicznosci, za ktére Oferent nie ponosit
odpowiedzialnosci;

b) uchylili sie od podpisania umowy z Zamawiajgcym pomimo wyboru ich oferty;

c) nie spetniajg warunkéw udziatu w postepowaniu, tj. nie posiadajg odpowiednich kwalifikacji,
uprawnien, licencji jezeli sg wymagane do realizacji przedmiotu zaméwienia.

Zamawiajgcy wykluczy z udziatu w postepowaniu Wykonawcow, ktdrzy nie spetniajg warunkdw
udziatu w postepowaniu poprzez nie ztozenie dokumentéw potwierdzajgcych spetnienie, lub z
dokumentéw przedtfozonych wynika fakt istnienia podstaw do wykluczenia z postepowania.

X1l INFORMACIE O WYBORZE NAJKORZYSTNIEJSZE) OFERTY

1. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi niezwfocznie wszystkie osoby,
ktore ztozyty oferty w ustalonym terminie. Przedmiotowa umowa podpisana zostanie z
Wykonawcg, ktdrego oferta uznana zostanie przez Zamawiajgcego za najkorzystniejszg, w
obowigzujgcym w niniejszym postepowaniu kryterium.

2. W sytuacji kiedy Wykonawca, ktérego oferte uznano za najkorzystniejszg uchyla sie od zawarcia
umowy, Zamawiajagcy ma prawo podpisa¢ umowe z Wykonawcy, ktérego oferta jest
najkorzystniejsza sposrod pozostatych, poddanych ocenie ofert.

XIV. ZAMAWIAJACY MA PRAWO DO UNIEWAZNIENIA POSTEPOWANIA, JEZELI WYSTAPIA

NASTEPUJACE OKOLICZNOSCI:
1. Wszystkie oferty, ztozone w danym postepowaniu byty wadliwe i nie mozna usungc ich wad.
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2. W toku postepowania ujawniono niemozliwg do usuniecia przeszkode postepowania
uniemozliwiajgcy zawarcie waznej umowy.

3. Wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie przedmiotu zamowienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego, czego nie mozna byto
wczesniej przewidzied.

XV. POSTANOWIENIA KONCOWE.

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany lub uzupetnienia tresci zapytania ofertowego
przed uptywem terminu skfadania ofert. Informacja o wprowadzeniu zmiany lub uzupetnieniu
tresci zapytania ofertowego zostanie opublikowana na stronie internetowej Zamawiajgcego:
www.epe.edu.pl, oraz na stronie baza konkurencyjnosci:
bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl Jezeli wprowadzone zmiany lub uzupetnienia
tresci zapytania ofertowego bedg wymagaty zmiany tresci ofert, Zamawiajacy przedtuzy termin
sktadania ofert.

2. Zamawiajgcy ze swojej strony przy opisywaniu przedmiotu zamowienia dochowat nalezytej
starannosci, jednakie wskazany powyzej element opisu jest niezalezny od Zamawiajgcego,
dziatajgcego w ramach projektu i na rzecz beneficjenta projektu. Tym samym Zamawiajacy
wyraznie zastrzega, iz wielko$s¢ przedmiotu zamoéwienia moze ulec zmianie (zmniejszeniu lub
zwiekszeniu) z przyczyn od niego niezaleznych, a wynikajgcych z rzeczywistych potrzeb
beneficjenta projektu.

3. Koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Oferent. Zamawiajacy nie
przewiduje mozliwosci zwrotu kosztow przygotowania oferty.

4. W przypadku zaangazowania w realizacje zadan w ramach innych projektéw finansowanych z
funduszy strukturalnych i Funduszu Spéjnosci oraz dziatan finansowanych z innych zrédet, w tym
srodkéw wtlasnych Zamawiajgcego i innych podmiotéw, badz zawarcia wiecej niz jednej umowy
cywilno-prawnej w ramach niniejszego projektu, Wykonawca musi posiadaé mozliwosci
prawidtowej i efektywnej realizacji wszystkich zadan wykonywanych na rzecz Zamawiajacego.

5. Wykonanie zadan przez Wykonawce jest potwierdzone protokotem sporzadzonym przez te
osobe, wskazujgcym prawidtowe wykonanie zadan, liczbe oraz ewidencje godzin w danym
miesigcu kalendarzowym poswieconych na wykonanie zadan w projekcie.

6. Podana przez Oferentéw kwota brutto w formularzu ofertowym zostanie po udzieleniu
zamowienia pomniejszona o stosowne odliczenia (podatek dochodowy, koszty ubezpieczenia
spotecznego i zdrowotnego, wtasciwe dla Zamawiajgcego i Oferenta, w przypadku zaistnienia
prawnego obowigzku w tym zakresie.

Zataczniki:

1. Formularz oferty — Zatacznik nr 1

2. Wykaz doswiadczenia Zatgcznik nr2

3. Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych z Zamawiajgcym — Zatgcznik nr 3

4. Oswiadczenie o sytuacji ekonomicznej umozliwiajgcej realizacje zlecenia — Zatacznik nr 4
5. Oswiadczenie - Zatgcznik nr 5.

Prezes Zarzadu

Marzena Strug
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