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Lublin, dnia 11.12.2019r

ZAPYTANIE OFERTOWE NR 1/12/2019/KiE

dotyczace zamodwienia przeprowadzenie indywidualnego mentoringu spoftecznego i
zawodowego na podstawie umowy nr: RPLU.11.04.00-06-0019/17 o dofinansowanie projektu
»Kompetentni i Efektywni. Program w Lubelskim Obszarze Funkcjonalnym” realizowanego
przez Europejska Platforme Edukacyjng Sp. z 0.0. z siedzibg w Lublinie w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego w ramach Osi Priorytetowej 11 Wfqgczenie spoteczne, Dziatania 11.4
Aktywne witgczenie w ramach Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych,.

I.ZZAMAWIAJACY

Europejska Platforma edukacyjna Sp. z 0.0. z siedzibg w Lublinie
ul. Grottgera 10/6, 20-029 Lublin

NIP 712 015 85 00

REGON 430017654

tel.:(81) 532 84 14, fax: (81) 534 35 50

e-mail: info@epe.edu.pl

www.epe.edu.pl

Il. TRYB ZAMOWIENIA
Podstawa prawna: zasada konkurencyjnosci okreslona w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci

wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020 Ministerstwa Infrastruktury i Rozwoju
(wersja z dnia 14 pazdziernika 2016 r.) oraz Wytycznych programowych dotyczqcych systemu
wdrazania Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014-2020 w
zakresie Europejskiego Funduszu Spofecznego z dnia 29 kwietnia 2016r.

Do niniejszego zapytania ofertowego nie stosuje sie Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
Zamoéwien Publicznych (Dz. U. z 2007r. nr 233, poz. 1655 z pdin. zm.). Po ztozeniu ofert i ich
weryfikacji przez Zamawiajgcego, Wykonawca zostanie wybrany w wyniku oceny ofert dokonanej
zgodnie z przyjetymi w niniejszym zapytaniu kryteriami oceny.
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I1l. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1.Przedmiotem zamowienia jest przeprowadzenie indywidualnego mentoringu spotecznego i
zawodowego dla uczestnikéw projektu ,Kompetentni i Efektywni. Program w Lubelskim
Obszarze Funkcjonalnym”

Czesc | — obejmuje 2000 h indywidualnego mentoringu spotecznego i zawodowego

Czesc Il — obejmuje 2000 h indywidualnego mentoringu spotecznego i zawodowego

Czesc Il — obejmuje 2000 h indywidualnego mentoringu spotecznego i zawodowego

Wspdlny Stownik Zaméwien (kod CPV): 85312320-8 — Ustugi doradztwa

2. Uczestnikami projektu jest 100 oséb dorostych (55 kobiet i 45 mezczyzn) z niepetnosprawnoscia
wynikajgcg z zaburzen psychicznych, zamieszkujacych wojewddztwo lubelskie. Sg to osoby
wykluczone lub zagrozone ubdéstwem i wykluczeniem spotecznym, ktére pozostajg bez pracy.

3. Program indywidualnego mentoringu spotecznego i zawodowego w formie specjalistycznego
doradztwa indywidualnego typu life skills obejmuje:

a) zapewnienie uczestnikom/czkom projektu wsparcia na poziomie emocjonalnym i
instrumentalnym (udzielanie rad, wskazéwek),

b) Zapewnienia kadry mentoréw (spetniajgcych wymagania opisane w niniejszym zapytaniu
ofertowym )Zamawiajagcy ma prawo do kazdorazowej weryfikacji oséb wskazanych przez
Wykonawce, jako kadra mentoréw pod katem spetnienia wymagan, okreslonych powyzej oraz
wyrazenia sprzeciwu, co do mozliwosci prowadzenia przez nich wsparcia (w przypadku, gdy
Zamawiajgcy powezmie watpliwosci, co do spetniania przez te osoby wymagan, o ktérych mowa
powyzej). W przypadku wyrazenia sprzeciwu Wykonawca zobowigzany jest do niezwtocznego
wskazania Zamawiajgcemu nowych (innych) osdb spetniajgcych wymagane kryteria. Do nowo
wskazanych oséb stosuje sie tryb weryfikacji, o ktérym mowa w niniejszym zapytaniu ofertowym.
W przypadku, gdy kadra mentoréw w toku realizacji wsparcia nie bedzie spetniata oczekiwan UP
lub/i Zamawiajgcego, Wykonawca zobowigzany jest do niezwtocznego wskazania Zamawiajgcemu
nowej kadry mentorow. W uzasadnionych przypadkach dopuszcza sie takze — za uprzednia zgoda
Zamawiajgcego - zmiane mentoréw trakcie udzielania wsparcia UP. Do nowo wskazanych oséb
stosuje sie tryb weryfikacji, o ktérym mowa w niniejszym zapytaniu ofertowym. Kazdy nowo
wskazany mentor musi dodatkowo uzyska¢ na tescie wiedzy z zakresu objetego przedmiotem
zamowienia ofertowego co najmniej tyle samo punktéw co mentor, ktérego ma zastgpic.

c¢) modelowanie zachowania uczestnikdw/czek projektu poprzez przyktad witasnego zycia,
zachowania w sytuacjach codziennych i trudnych,

d) prowadzenie interwencji i motywowanie uczestnikdw/czek projektu w sytuacjach
kryzysowych,

e) prowadzenie niezbednej dokumentacji na potrzeby realizowanego projektu na wzorach
Zamawiajgcego (listy obecnosci, sprawozdania z prowadzonych spotkan),

f) przekazanie, w wyznaczonym terminie, kompletnej dokumentacji na potrzeby realizowanego
projektu na wzorach Zamawiajgcego.
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g) Mentor w razie potrzeby bedzie miat obowigzek dojazdu do uczestnika/czki projektu (w
ramach stawki wynagrodzenia za realizacje mentoringu) na terenie wojewddztwa lubelskiego.

h) W ramach projektu beda gwarantowane wynajete sale dostosowane do potrzeb
indywidualnego kontaktu.

4. Mentoring spoteczny i zawodowy opisany w pkt. Ill.3 bedzie realizowane w wymiarze tgcznym:
6000 godzin (ok. 60 godzin/osoba) — podzielono na trzy czesci po 2000 h kazda

5. Przez godziny mentoringu rozumie sie godziny zegarowe.

6. Obszar realizacji zadan w ramach zamdéwienia obejmuje wojewddztwo lubelskie. Zleceniodawca
nie pokrywa kosztédw przejazdéw, noclegdw, wyzywienia, materiatdw niezbednych do realizacji
ustugi.

7. Okres realizacji zamdwienia: od dnia podpisania umowy do 31.XIl. 2021r., kazdorazowo zgodnie
z harmonogramem ustalanym z Zamawiajacym.

8. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany planowanego terminu rozpoczecia i zakoniczenia
realizacji zamdwienia, zmiany ilosci godzin, realizacje ustug od poniedziatku do pigtku, a takze w
soboty i niedziele pomiedzy godz. 8.00 a 21.00.

9. Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ poinformowania Oferenta o terminach i miejscach
prowadzenia doradztwa na 1 dzien przed planowanym terminem rozpoczecia dziatan.

IV. OBOWIAZKI OFERENTA

Oferent zobowigzany jest w szczegdélnosci do:

1. Przeprowadzenia dla wskazanych Uczestnikdw ustugi doradczej o wskazanym w zapytaniu
zakresie przedmiotowym z zachowaniem wysokich standardéw jakosciowych, w sposdb
zapewniajgcy osiggniecie zaktadanych celéw, zgodnie z ustalonym harmonogramem w miejscu
wskazanym przez Zamawiajgcego.

2. Prowadzenia dokumentacji realizacji umowy na wzorach dostarczonych przez Zamawiajgcego.

3. Przekazywania w formie telefonicznej lub e-mail, niezwtocznie informacji o kazdym Uczestniku,
ktory opuszcza spotkania lub posiada innego rodzaju problemy.

4. Przestania, w terminie do 7 dni od odbycia przez kazdego UP doradztwa dokumentow
potwierdzajacych realizacje ustugi.

5. Wykonywania dodatkowych czynnosci zwigzanych z prowadzeniem doradztwa.

V. NADZOR PROWADZONY PRZEZ ZAMAWIAJACEGO

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dokonania niezapowiedzianej kontroli przebiegu i sposobu
prowadzenia mentoringu.

2. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo, by podczas spotkan doradczych byli obecni i kontrolowali
zakres i sposdb realizacji pracownicy Zamawiajgcego. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do natychmiastowego rozwigzania umowy z winy Wykonawcy.

VI. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU
1. O realizacje zamdwienia mogg ubiegaé sie Wykonawcy, ktérzy posiadajg niezbedng wiedze,
kwalifikacje i do$wiadczenie do wykonania przedmiotu zamdwienia, tj.:

EUROPEJSKA
PLATFORMA
EDUKACYJNA



Europejskie b SE ,
2 wakuf zycie! jski * *
Program Regionalny ‘S g J ! Europejski Fundusz Spoteczny i

E Fundusze . lubelskie Unia Europejska

a) Wyksztatcenie - wyzsze studia w jednym z nastepujgcych kierunkéw: psychologiczne,
socjologiczne, pedagogiczne, politologiczne, ekonomiczne, medyczne, menedzerskie, biznesowe,
lub inne.

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku: Wykonawca zobowigzany jest wraz z
ofertg przedtozy¢ Zamawiajgcemu wtasciwe dokumenty potwierdzajgce spetnienie warunku tj.
kopie dyplomu/$wiadectwa ukorczenia studiow,

b) Udokumentowane doswiadczenie - w okresie ostatnich 3 lat przed terminem sktadania ofert (a
jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie) w realizacji minimum 12
miesiecznego zaangazowania w wykonywaniu obowigzkédw mentora/ indywidualnego mentoringu
lub minimum 200 godzin zegarowych facznie.

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku: Wykonawca zobowigzany jest wraz z
ofertg przedtozy¢ Zamawiajgcemu wtasciwe dokumenty potwierdzajgce spetnienie warunku (tj.
m.in. referencje, zaswiadczenia, protokoty odbioru, Swiadectwa pracy, itd.), potwierdzajgce ustugi
wskazane w wykazie (zatacznik 2).

d) Mentor powinien posiadac wiedze z zakresu Swiadczonej ustugi opisanej w pkt. Ill.

Opis_sposobu _dokonywania oceny spetnienia tego warunku: Oferenci zostang zobligowani do
napisania testu wiedzy z zakresu objetego przedmiotem zapytania ofertowego. Wymagane jest
zaliczenie testu na poziomie minimum 60% sumy punktéw.

Test odbedzie sie przed zakoriczeniem procedury wyboru ofert lecz po uptywie terminu sktadania
ofert w siedzibie Zamawiajgcego w dniu 08.01.2020r. o godz. 11.00 (1 termin) oraz 09.01.2020r. o
godz. 12.00 (2 termin). W tescie mozna uczestniczy¢ w jednym wskazanym terminie.

W przypadku oferty sktadanej przez podmiot gospodarczy konieczne jest przystgpienie do testu
przez wszystkie, proponowane do realizacji zamdwienia osoby. W przypadku negatywnej
weryfikacji wiedzy lub braku przystgpienia do testu, oferta jest odrzucana w catosci.

2. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Oferenci, ktorzy spetniajg warunki opisane w pkt. 1.
Wykonawca musi posiada¢ odpowiednie doswiadczenie i wyksztatcenie albo dysponowaé
osobami, ktdre posiadajg odpowiednie doswiadczenie i wyksztatcenie wskazane w pkt.1 . W
przypadku oferty sktadanej przez podmiot gospodarczy konieczne jest wskazanie z imienia i
nazwiska oséb zaangazowanych do realizacji zamowienia wraz z dokumentami potwierdzajgcymi
doswiadczenie zawodowe dla kazdej z wykazanych oséb. Na potwierdzenie warunkéw wskazanych
w pkt. 1, bedzie brane pod uwage doswiadczenie i wyksztatcenie, tylko i wytgcznie, wskazanych
0s6b.
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3. Oferenci znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie
zamowienia. Wykonawca podpisujac oferte jednoczesnie oswiadcza spetnienie tego warunku oraz
przedktada podpisane Oswiadczenie— Zatgcznik nr 4

4. Oferenci nie bedacy powigzani osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym. Przez powigzania
kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajagcym lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w
imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury
wyboru Wykonawcy a Wykonawcgy, polegajgce w szczegdlnosci na:

-uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej;
-posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji;

-petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajacego, prokurenta, petnomocnika;

-pozostawaniu w zwigzku matzeniskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w
stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Opis_sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku: Wykonawca podpisujgc oferte
jednoczes$nie oswiadcza spetnienie tego warunku oraz przedktada podpisane Oswiadczenie o braku
powigzan kapitatowych wg wzoru: Zatacznik nr 3.

5. Oferent deklaruje gotowo$é wykonania zamdéwienia w terminach i na warunkach wskazanych w
niniejszym zapytaniu ofertowym. Oferent podpisujgc oferte Zatgcznik nr 1 jednoczesnie oswiadcza
spetnienie tego warunku.

6. Oferent/mentor nie moze by¢ zatrudniony jednoczesnie w instytucji uczestniczacej w realizacji
Programu Operacyjnego na podstawie stosunku pracy, chyba Zze nie zachodzi konflikt intereséw
lub podwdjne finansowanie.

7. Ocena spetnienia przedstawionych powyzej warunkdw zostanie dokonana wedtug formuty
»spetnia/nie spetnia”. Oferta, ktora nie spetni ktéregokolwiek z warunkdéw, zostanie odrzucona.

VIl. KRYTERIA OCENY OFERT

Po spetnieniu przez Oferentéw wskazanych w pkt. VI warunkéw udziatu w postepowaniu (w tym
braku powigzan kapitatowych i osobowych), kazda wazna, kompletna i prawidtowo ztozona oferta
poddana zostanie ocenie punktowe;j.

Oferty —beda oceniane wedtug nastepujacych kryteriow:
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40% - cena
30% - test wiedzy
30% - doswiadczenie

1. Opis sposobu obliczania kryterium : 40% cena

Kryterium stanowic bedzie cena brutto za godzine mentoringu.

Punkty przyznawane za kryterium cena bedg liczone wg nastepujgcego wzoru:

C = (Cpin : Co) x 40 gdzie:

C — liczba punktéw przyznana danej ofercie,

Cmin — Najnizsza cena spos$réd waznych ofert, CO — cena obliczona badanej oferty.
Maksymalna liczba punktow do uzyskania przez Wykonawce w kryterium cena wynosi 40.
Wszystkie obliczenia beda dokonywane z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

2. Opis sposobu obliczania kryterium 30% test wiedzy

Za kryterium wiedza Wykonawca moze uzyskac od 0 do 30 punktow, tj.:

- $rednia arytmetyczna wynikéw z testéw wiedzy mentordéw ponizej 60% - O pkt.

- Srednia arytmetyczna wynikéw z testu wiedzy mentoréw od 60% do 75% — 10 pkt.

- $rednia arytmetyczna wynikow z testu wiedzy mentoréw od powyzej 75% do 90% — 20 pkt.
- $rednia arytmetyczna wynikéw z testu wiedzy mentoréw od powyzej 90% do 100% - 30 pkt.
Maksymalna liczba punktéw do uzyskania przez Wykonawce w kryterium test wiedzy wynosi 30.

W przypadku podmiotédw gospodarczych, ostateczng oceng jest $rednia ocen uzyskanych przez
wszystkie osoby proponowane do realizacji zamowienia.

W przypadku negatywnej weryfikacji wiedzy lub braku przystagpienia do testu, oferta jest
odrzucana w catosci.

3. Opis sposobu obliczania kryterium 30% doswiadczenie

Punkty przyznawane za kryterium doswiadczenie bedg liczone wg nastepujacego wzoru:

D= (Do : Dmax) x 30 gdzie:

D-liczba punktéw przyznana danej ofercie

Do- liczba punktéw za kryterium doswiadczenie przyznana ofercie ocenianej

Dmax - Najwyzej oceniona oferta, w kryterium doswiadczenie (liczba punktéw)

Maksymalna liczba punktéw do uzyskania przez Wykonawce w kryterium doswiadczenie wynosi

30. Wszystkie obliczenia bedg dokonywane z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku.

W  kryterium ,Doswiadczenie” Zamawiajacy przyzna punkty wylgcznie za dodatkowe
doswiadczenie Wykonawcy zgodne z przedmiotem zamowienia (wykraczajgce poza minimum
okreslone w warunkach udziatu w postepowaniu tj. powyzej 12 miesiecy (lub powyzej 200 godzin
zegarowych tacznie, zrealizowanych w okresie ostatnich 3 lat przed terminem sktadania ofert, a
jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie), wg nastepujgcego schematu:

e 12 miesiecy/ 200h — Opkt.

e za kazdy dodatkowy ustuge ponad wymagane minimalne warunki podane przez

Zamawiajgcego — 5 pkt. Przez ustuge rozumiane jest $wiadczenie opisanych w przedmiocie

EUROPEJSKA
PLATFORMA
EDUKACYJNA



Europejskie b SE ,
2 wakuf zycie! jski * *
Program Regionalny ‘S g J ! Europejski Fundusz Spoteczny i

E Fundusze . lubelskie Unia Europejska

zamoéwienia ustug mentoringu spotecznego i zawodowego, w wymiarze min. 50 godzin
zegarowych. Zamawiajgcy zastrzega, iz ustugi wykonane na podstawie umow z osobami

fizycznymi nie bedg zaliczane do kryterium doswiadczenie. Wykonawca zobowigzany jest

do wypetnienia Opisu doswiadczenia wnioskodawcy wg Zatgcznika nr 2 w sposob
umozliwiajgcy jednoznaczng ocene spetnienia ww. warunkdéw.

Wazina oferta, ktora uzyska najwyisza liczbe punktéw (suma kryteriow Cena + Test wiedzy +
Doswiadczenie) uznana zostanie za najkorzystniejszg. W przypadku uzyskania przez Oferentow
takiej samej liczby punktow decyduje nizsza cena.

W przypadku podmiotéw gospodarczych, ostateczng oceng jest $rednia ocen z dosSwiadczenia

wykazanego przez wszystkie osoby proponowane do realizacji zamoéwienia.

4. W celu zapewnienia porownywalnosci wszystkich ofert, Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do
skontaktowania sie z wybranymi Oferentami w celu uzupetnienia lub doprecyzowania ofert.

5. Po wyborze Wykonawcy Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo negocjacji warunkéw Zaméwienia
6. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ negocjowania ceny z Wykonawcy, ktory ztozy
najkorzystniejszg oferte, w przypadku gdy cena najkorzystniejszej oferty przekroczy budzet
projektu zaplanowany na realizacje ustugi, ktérym dysponuje Zamawiajacy.

7. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odpowiedzi tylko na wybrang oferte.

8. Zamawiajacy w trakcie oceny ofert ma mozliwos¢ weryfikacji spetnienia warunkéw
zastrzezonych w niniejszym  zapytaniu poprzez zadanie dostarczenia dokumentow
potwierdzajgcych spetnianie tych warunkéw.

9. Wykonawcy deklarujg gotowo$¢ do realizacji wskazanych zadan w terminach i wymiarze
godzinowym uzgadnianych kazdorazowo z Zamawiajgcym.

VIIl. WADIUM.
Nie wymaga sie wniesienia wadium.

IX. ZALICZKI
Nie przewiduje sie udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamdwienia.

X. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferte mozna skfada¢ wytgcznie na formularzu, ktérego wzér przedstawiono w zatgczniku nr 1
do niniejszego zapytania ofertowego.

2. Oferta zawiera¢ bedzie cene jednostkowa brutto godziny zegarowej ustugi mentoringu
wyrazong w ztotych polskich w kwocie brutto. Cena podana w ofercie powinna obejmowac
wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem zamdwienia tzn. powinna zawiera¢ podatek VAT lub inne
podatki i sktadki ubezpieczeniowe (w przypadku oséb fizycznych nie prowadzacych dziatalnosci
gospodarczej).

3. Cena w ofercie powinna zosta¢ podana cyfrowo i stownie.

4. Oferta moze obejmowaé catos¢ zamdwienia lub czesé¢ zamdwienia (LIl lub Il czes¢)- -
wykonawca sktadajgc oferte wskazuje liczbe godzin doradztwa jakg deklaruje przeprowadzié¢ w

EUROPEJSKA
PLATFORMA
EDUKACYJNA



Europejskie b SE ,
2 wakuf zycie! jski * *
Program Regionalny ‘S g J ! Europejski Fundusz Spoteczny i

E Fundusze . lubelskie Unia Europejska

ramach przedmiotu zamdwienia. Wykonawca sktadajgc oferte zobowigzuje sie do dyspozycyjnosci
w wyznaczonych przez Zamawiajgcego terminach.
5. Oferent moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
6. Oferta powinna skfadad sie z:
a) Formularza ofertowego wg Zatacznika nr 1,
b) Opisu doswiadczenia wnioskodawcy wg Zatgcznika nr 2,
c) Oswiadczenia o braku powigzan kapitatowych wg Zatgcznika nr 3,
d) Oswiadczenie o sytuacji ekonomicznej umozliwiajgcej realizacje zlecenia wg Zatacznika nr 4
e)Kserokopii dokumentéw potwierdzajgcych spetnienie warunku wyksztatcenia i
doswiadczenia (m.in. dyplom ukonczenia studidw, studiow podyplomowych, kurséw; swiadectwa
pracy, referencje, zaswiadczenia, protokoty odbioru itd.)
W przypadku podmiotéw gospodarczych, brane pod uwage i oceniane jest doswiadczenie tylko i
wyfacznie oséb wytypowanych do realizacji zamdwienia.

7. Oferta powinna by¢ sporzagdzona w jezyku polskim na komputerze lub odrecznie drukowanymi
literami, niebieskim lub granatowym kolorem. Oferta powinna zawiera¢ date sporzadzenia oraz
czytelny podpis Oferenta.

8. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wyboru tylko tych ofert, ktérych wartosé nie przekroczy
kwoty mozliwej do zakontraktowania okreslonej we wniosku o dofinansowanie projektu (kwota
wartosci zamowienia).

9. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wyboru Wykonawcow ktérzy zadeklarujg gotowos¢ do
realizacji wskazanych zadan w terminach i wymiarze godzinowym uzgadnianych kazdorazowo z
Zamawiajgcym, w liczbie zapewniajgcej nalezytg obstuge projektu.

10. Zamawiajacy nie odsyta nadestanych ofert.

XI. SKEADANIE OFERT

1. Oferte wraz zatacznikami mozna ztozy¢ osobiscie lub przesta¢ na adres Biuro Projektu
,Kompetentni i Efektywni. Program w Lubelskim Obszarze Funkcjonalnym” Europejska
Platforma Edukacyjna Sp. z o.0. w Lublinie, adres: ul. Grottgera 10/6, 20-029 Lublin. Oferte
prosimy umiesci¢ w zamknietej kopercie z dopiskiem ,,oferta na przeprowadzenie indywidualnego
mentoringu spotecznego i zawodowego w ramach projektu ,Kompetentni i Efektywni. Program
w Lubelskim Obszarze Funkcjonalnym”. Na kopercie nalezy poda¢ imie i nazwisko oraz adres
Oferenta.

2. Termin sktadania ofert uptywa w dniu 23.12.2019 do godz. 13:00. Decyduje data wptywu.
Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

3. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ uzupetniania dokumentow
tylko w przypadku stwierdzenia braku:

-podpisu i parafki,

-pieczatki,

-oczywistej omyiki pisarskiej,

-ponadto moze zgdac¢ od Oferentdw wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert.

Powyzszych uzupetnien lub wyjasnien nalezy dokonaé¢ w wyznaczonym terminie, ich brak ztozenia
W wyznaczonym terminie bedzie skutkowac odrzuceniem ztozonej oferty.
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4. Wszelkie wnioski oferentéw o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego prosimy kierowac na
adres e-mail: info@epe.edu.pl Zamawiajacy jest zobowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie pod
warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego wptynat do Zamawiajgcego nie
pozniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.
Wyijasnienia Zamawiajgcego zostang udzielone tylko i wytgcznie tg samg drogg elektroniczna.
Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego wptynat po uptywie terminu sktadania
whniosku, o ktérym mowa w zdaniu pierwszym lub dotyczy juz udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy
moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

5. Ze strony Zamawiajgcego do kontaktéw z Wykonawcami upowazniona jest Pani Marzena Strug,
tel. 81 532 84 14, e-mail: marzena.strug@epe.edu.pl

XIl. WYKLUCZENIE Z UDZIALU W POSTEPOWANIU

W postepowaniu ofertowym nie mogg bra¢ udziatu podmioty, ktére powigzane sg z Zamawiajgcym
lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami
wykonujgcymi  w  imieniu  Zamawiajacego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i
przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy osobowo lub kapitatowo (patrz punkt VI), w
szczegolnosci poprzez:

1. Uczestnictwo w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej;

2. Posiadanie udziatéw lub co najmniej 10% akcji;

3. Petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika;

4. Pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

5. Oferenci, ktdrzy w ciggu ostatnich 3 lat przed wszczeciem postepowania:

a) wyrzadzili Zamawiajgcemu szkode przez to, ze nie wykonali lub nienalezycie wykonali
zobowigzanie chyba, ze byto to nastepstwem okolicznosci, za ktére Oferent nie ponosit
odpowiedzialnosci;

b) uchylili sie od podpisania umowy z Zamawiajgcym pomimo wyboru ich oferty;

c) nie spetniajg warunkéw udziatu w postepowaniu, tj. nie posiadajg odpowiednich kwalifikacji,
doswiadczenia lub wiedzy wymaganych do realizacji przedmiotu zaméwienia.

Zamawiajacy wykluczy z udziatu w postepowaniu Wykonawcow, ktérzy nie spetniajg warunkdw
udziatu w postepowaniu poprzez nie ztozenie dokumentéw potwierdzajgcych spetnienie, lub z
dokumentéw przedtozonych wynika fakt istnienia podstaw do wykluczenia z postepowania.

Xl INFORMACIJE O WYBORZE NAJKORZYSTNIEJSZE) OFERTY

1. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadomi niezwtocznie wszystkie osoby,
ktore ztozyty oferty w ustalonym terminie. Przedmiotowa umowa podpisana zostanie z
Wykonawcg, ktdrego oferta uznana zostanie przez Zamawiajgcego za najkorzystniejszg, w
obowigzujgcym w niniejszym postepowaniu kryterium.

2. W sytuacji kiedy Wykonawca, ktérego oferte uznano za najkorzystniejszg uchyla sie od zawarcia
umowy, Zamawiajgcy ma prawo podpisa¢é umowe z Wykonawcy, ktdrego oferta jest
najkorzystniejsza sposrdd pozostatych, poddanych ocenie ofert.
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XIV. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA:

1. Wszystkie oferty, ztozone w danym postepowaniu byty wadliwe i nie mozna usunga¢ ich wad.

2. W toku postepowania ujawniono niemozliwg do usuniecia przeszkode postepowania
uniemozliwiajacg zawarcie waznej umowy.

3. Wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie przedmiotu zamowienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego, czego nie mozna byto
wczesniej przewidzied.

XV. POSTANOWIENIA KONCOWE.

1. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany lub uzupetnienia tresci zapytania ofertowego
przed uptywem terminu sktadania ofert. Informacja o wprowadzeniu zmiany lub uzupetnieniu
tresci zapytania ofertowego zostanie przekazana Oferentom niezwtocznie w formie pisemnej (e-
mail), jak rdéwniez zostanie opublikowana na stronie internetowej Zamawiajgcego:
www.epe.edu.pl Jezeli wprowadzone zmiany lub uzupetnienia tresci zapytania ofertowego beda
wymagaty zmiany tresci ofert, Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert.

2. Zamawiajgcy ze swojej strony przy opisywaniu przedmiotu zamowienia dochowat nalezytej
starannodci, jednakie wskazany powyzej element opisu jest niezalezny od Zamawiajgcego,
dziatajgcego w ramach projektu i na rzecz beneficjenta projektu. Tym samym Zamawiajacy
wyraznie zastrzega, iz wielkos¢ przedmiotu zamowienia moze ulec zmianie (zmniejszeniu lub
zwiekszeniu) z przyczyn od niego niezaleznych, a wynikajgcych z rzeczywistych potrzeb
beneficjenta projektu.

3. Koszty zwigzane z przygotowaniem i zfozeniem oferty ponosi Oferent. Zamawiajacy nie
przewiduje mozliwosci zwrotu kosztéw przygotowania oferty.

4. W przypadku zaangazowania w realizacje zadarn w ramach innych projektéw finansowanych z
funduszy strukturalnych i Funduszu Spdjnosci oraz dziatan finansowanych z innych zrodet, w tym
srodkéw wtlasnych Zamawiajgcego i innych podmiotéw, badz zawarcia wiecej niz jednej umowy
cywilno-prawnej w ramach niniejszego projektu, Wykonawca musi posiadaé mozliwosci
prawidtowej i efektywnej realizacji wszystkich zadan wykonywanych na rzecz Zamawiajacego.

5. Zamawiajgcy informuje, ze terminy ptatnosci wynagrodzenia Wykonawcy uzaleznione bedg od

terminu wptyniecia na konto Zamawiajgcego srodkdéw przeznaczonych na pokrycie wydatkéw
zwigzanych z realizacjg umowy na etapie, w ktérym uczestniczyt w nim Wykonawca i mogg ulegac
opdznieniom.

6. Zamawiajacy przewiduje mozliwos$¢ wyptacania wykonawcy zaliczek w trakcie realizacji
zamoéwienia, uzaleznionych m.in. od postepu i prawidtowosci realizacji zamdwienia oraz
kompletnosci i poprawnosci przedktadanych przez wykonawce dokumentow. Jednakze w kazdym
przypadku decyzja o wyptacie zaliczek nalezy wytacznie do Zamawiajgcego.

7. Zamawiajacy informuje, iz w umowie o realizacje zamdwienia znajda sie zapisy przewidujgce
mozliwos¢ dokonywania istotnych zmian postanowienn umowy w zakresie:

° Terminu realizacji umowy;

° Harmonogramu realizacji umowy;

EUROPEJSKA
PLATFORMA
EDUKACYJNA



E Fundusze . lubelskie Unia Europejska

Europejskie b SE ,
2 wakuf zycie! jski * *
Program Regionalny J g J ! Europejski Fundusz Spoteczny i

° Ostatecznej liczny UP w ramach umowy;
° Ostatecznej liczby godzin w ramach umowy;
o Zasad ptatnosci (Zamawiajgcy informuje, ze termin ptatnosci wynagrodzenia Wykonawcy

uzalezniony jest od terminu wptyniecia na konto Zamawiajgcego srodkéw przeznaczonych na
pokrycie wydatkéw zwigzanych realizacjg zadania na etapie, w ktédrym uczestniczyt w nim
Wykonaweca i moze ulega¢ opdznieniom).

8. Wskazane powyzej istotne zmiany postanowie umowy zostang wprowadzone do umowy pod
warunkiem wystgpienia w toku realizacji Projektu okoliczno$ci uzasadniajgcych wprowadzenie
zmian w celu nalezytej realizacji Projektu. Zmiany zostang wprowadzone w drodze aneksu do
umowy badz zmiany zatgcznikéw do umowy.

9. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ powtdrzenia ustug podobnych do opisanych w niniejszym
postepowaniu. Ustugi te bedg realizowane na podstawie aneksu lub nowej umowy.

Zataczniki:

1. Formularz oferty — Zatacznik nr 1

2. Wykaz doswiadczenia/ zrealizowanych ustug Zatgcznik nr2

3. Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych z Zamawiajacym — Zatacznik nr 3

4. Oswiadczenie o sytuacji ekonomicznej umozliwiajgcej realizacje zlecenia — Zatacznik nr 4
5. Oswiadczenie — Zatacznik nr 5.
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