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Lublin, 23.06.2020

ZAPYTANIE OFERTOWE NR 5/06/2020/KiE

dotyczace przygotowania i przeprowadzenia:
Czesc 1. przeprowadzenie indywidualnego posrednictwa pracy -500 h
Czes¢ 2. przeprowadzenie indywidualnego posrednictwa pracy- 500 h

na podstawie projektu ,Kompetentni i Efektywni. Program w Lubelskim Obszarze
Funkcjonalnym” realizowanego przez Organizatora projektu: Europejska Platforme
Edukacyjng Sp. z 0.0. z siedzibg w Lublinie umowa o dofinansowanie nr RPLU.11.04.00-06-
0019/17 w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Osi Priorytetowej 11
Witgczenie spoteczne, Dziatania 11.4 Aktywne wtgczenie w ramach Zintegrowanych Inwestycji
Terytorialnych.

I.ZAMAWIAJACY

Europejska Platforma edukacyjna Sp. z 0.0. z siedzibg w Lublinie
ul. Grottgera 10/6, 20-029 Lublin

NIP 712 015 85 00

REGON 430017654

tel.:(81) 532 84 14, fax: (81) 534 35 50

e-mail: info@epe.edu.pl

www.epe.edu.pl

Il. TRYB ZAMOWIENIA
Podstawa prawna: zasada konkurencyjnosci okreslona w Wytycznych w zakresie

kwalifikowalnosci wydatkéow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020
Ministerstwa Infrastruktury i Rozwoju oraz Wytycznych programowych dotyczgcych systemu
wdrazania Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014-
2020 w zakresie Europejskiego Funduszu Spotecznego z dnia 29 kwietnia 2016r.

Do niniejszego zapytania ofertowego nie stosuje sie Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
Zamowien Publicznych (Dz. U. z 2007r. nr 233, poz. 1655 z pdzn. zm.). Po ztozeniu ofert i ich
weryfikacji przez Zamawiajgcego, Wykonawca zostanie wybrany w wyniku oceny ofert
dokonanej zgodnie z przyjetymi w niniejszym zapytaniu kryteriami oceny.
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IIl. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1.Przedmiotem zamdwienia jest przeprowadzenie indywidualnego posrednictwa pracy dla
uczestnikdw projektu ,Kompetentni i Efektywni. Program w Lubelskim Obszarze
Funkcjonalnym”

Czesé 1. Indywidualne posrednictwo pracy obejmuje max. 500 h (srednio 10h /UP) dla ok. 50
Uczestnikéw Projektu

Czesc¢ 2. Indywidualne posrednictwo pracy obejmuje max. 500 h (Srednio 10h /UP) dla ok. 50
Uczestnikéw Projektu

Wspolny Stownik Zamowien (kod CPV):

- 79611000-0 ustugi poszukiwania pracy

- 85312320-8 — Ustugi doradztwa

2. Uczestnikami projektu jest 100 oséb dorostych (55 kobiet i 45 mezczyzn) z

niepetnosprawnoscig wynikajgca z zaburzen psychicznych, zamieszkujgcych wojewddztwo
lubelskie. Sg to osoby wykluczone lub zagrozone ubdéstwem i wykluczeniem spotecznym, ktére
pozostajg bez pracy.

Celem jest wsparcie Zawodowe osoby z trudnosciami psychicznymi do momentu
zaakceptowania przez nia roli zawodowej i poczucia realizacji siebie w sferze zawodowe;j .

3. Indywidualne posrednictwo pracy obejmuje:

a) Przeprowadzenie wstepnej indywidualnej analizy potrzeb i oczekiwan Uczestnikéw Projektu
co do przysztego zatrudnienia na podstawie analizy opinii doradcy zawodowego, psychologa,
treneréw, mentora, wywiadu.

b) Przekazanie Uczestnikom/czkom kompleksowych informacji na temat mozliwosci rozwoju
zawodowego, specyfiki rynku pracy, praw i obowigzkéw pracodawcow i pracownikdéw.

c¢) Pomoc Uczestnikom/czkom Projektu w tworzeniu i kompletowaniu dokumentéow
aplikacyjnych (zyciorysu zawodowego, listu motywacyjnego) oraz w biezgcej ich modyfikacji pod
katem konkretnej oferty pracy/konkretnego pracodawcy.

d) Pomoc Uczestnikom/czkom Projektu w przygotowaniu sie do rozmoéw kwalifikacyjnych.

e) Pozyskiwania i przekazywania Uczestniczkom/czkom Projektu ofert pracy od pracodawcéw
odpowiadajacych ich predyspozycjom i wskazaniom w IPD, z zastrzezeniem, ze jedna oferta
pracy nie moze by¢ zaoferowana wiekszej niz 2 Uczestnikom/czkom. Ta sama oferta pracy moze
by¢ zaoferowana kolejnemu Uczestnikowi/czce tylko w przypadku rezygnacji poprzedniego
Uczestnika/czki z ubiegania sie o oferowane zatrudnienie.

f) Umawianie uczestnikdw/czek Projektu na spotkania i/lub rozmowy kwalifikacyjne z
pracodawcami zgtaszajagcymi zapotrzebowanie na pracownikéw o kwalifikacjach zbieznych z
kwalifikacjami Uczestnikéw/czek Projektu, z zastrzezeniem, ze jedno spotkanie i/lub rozmowa
kwalifikacyjna dotyczgca danej oferty zatrudnienia nie moze by¢ zaoferowana wiekszej liczbie
Uczestnikdw/czek. Ta sama oferta spotkania i/lub rozmowy kwalifikacyjnej moze by¢
zaoferowana kolejnemu Uczestnikowi/czce tylko w przypadku rezygnacji poprzedniego
Uczestnika/czki z ubiegania sie o oferowane zatrudnienie lub w przypadku zgtoszenia przez

danego pracodawce negatywnego wyniku poprzedniego spotkania/rozmowy kwalifikacyjnej lub
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zgtoszenia przez danego pracodawce zapotrzebowania wiekszej liczby pracownikéw na to samo
stanowisk

g) Doprowadzenia do zatrudnienia minimum 22 Uczestnikéw/czek Projektu.

h) prowadzenie niezbednej dokumentacji na potrzeby realizowanego projektu na wzorach
Zamawiajgcego (np. listy obecnosci, sprawozdania z prowadzonych spotkan),

i) przekazanie, w wyznaczonym terminie, kompletnej dokumentacji na potrzeby realizowanego
projektu na wzorach Zamawiajacego.

j) Doradca w razie potrzeby bedzie miat obowigzek dojazdu do uczestnika/czki projektu (w
ramach stawki wynagrodzenia za realizacje wsparcia) na terenie wojewddztwa lubelskiego.

k) W ramach projektu posrednicy bedga spotykali sie z UP w siedzibie EPE lub w $rodowisku UP.

4. Posrednictwo pracy opisane w pkt. Ill.3 bedzie realizowane w wymiarze tgcznym: max. 1000
godzin (10 godzin/osoba) - podzielonym na 2 czesci po 500 h kazda

5. Przez godziny posrednictwa pracy rozumie sie godziny zegarowe.

6. Obszar realizacji zadan w ramach zaméwienia obejmuje wojewdédztwo lubelskie.
Zleceniodawca nie pokrywa kosztdw przejazddéw, noclegdw, wyzywienia, materiatow
niezbednych do realizacji ustugi.

7. Okres realizacji zamowienia: od dnia podpisania umowy do grudnia 2021r., zgodnie z
harmonogramem ustalanym kazdorazowo z Zamawiajgcym.

8. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany planowanego terminu rozpoczecia i zakonczenia
realizacji zamowienia, zmiany ilosci godzin, zmiany ilosci 0sdb, realizacje ustug od poniedziatku
do piagtku, a takze w soboty i niedziele pomiedzy godz. 8.00 a 21.00.

9. Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ poinformowania Oferenta o terminach i miejscach
prowadzenia posrednictwa pracy na 1 dzien przed planowanym terminem rozpoczecia dziatan.

IV. OBOWIAZKI OFERENTA

Oferent zobowigzany jest w szczegélnosci do:

1. Przeprowadzenia dla wskazanych Uczestnikdéw ustugi posrednictwa pracy wskazanym w
zapytaniu zakresie przedmiotowym z zachowaniem wysokich standardéw jakos$ciowych, w
sposéb zapewniajacy osiggniecie zaktadanych celdw, zgodnie z ustalonym harmonogramem w
miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego.

2. Zapewnienia kadry posrednikéw pracy — posiadajacej wiedze i doswiadczenie zgodnie z
opisem przedmiotu zamowienia - pkt. VI niniejszej procedury - (spetniajgcych wymagania
opisane W niniejszym zapytaniu ofertowym). Zamawiajgcy ma prawo do kazdorazowej
weryfikacji oséb wskazanych przez Wykonawce, jako posrednika pod katem spetnienia
wymagan, oraz wyrazenia sprzeciwu, co do mozliwosci prowadzenia przez niego wsparcia (w
przypadku, gdy Zamawiajgcy powezmie watpliwosci, co do spetniania przez te osoby wymagan, o
ktorych mowa powyzej). W przypadku wyrazenia sprzeciwu Wykonawca zobowigzany jest do
niezwtocznego wskazania Zamawiajgcemu nowych (innych) oséb spetniajgcych wymagane
kryteria. Do nowo wskazanych oséb stosuje sie tryb weryfikacji, o ktérym mowa w niniejszym
zapytaniu ofertowym. W przypadku, gdy kadra posrednikéw w toku realizacji wsparcia nie bedzie
spetniata oczekiwan UP lub/i Zamawiajgcego, Wykonawca zobowigzany jest do niezwtocznego
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wskazania Zamawiajgcemu nowej kadry posrednikow. W uzasadnionych przypadkach dopuszcza
sie takze — za uprzednig zgodg Zamawiajgcego - zmiane posrednika w trakcie udzielania wsparcia
UP lub rozszerzenie zespotu posrednikow. Do nowo wskazanych oséb stosuje sie tryb weryfikacji,
o ktérym mowa w niniejszym zapytaniu ofertowym.

3. Prowadzenia dokumentacji realizacji umowy na wzorach dostarczonych przez Zamawiajgcego.
4. Przekazywania w formie telefonicznej lub e-mail, niezwtocznie informacji o kazdym
Uczestniku, ktéry opuszcza spotkania lub posiada innego rodzaju problemy.

5. Przestania, w terminie do 7 dni od odbycia przez kazdego UP posrednictwa pracy dokumentéw
potwierdzajgcych realizacje ustugi.

6. Wykonywania dodatkowych czynnosci zwigzanych z prowadzeniem posrednictwa pracy.

7. Doprowadzenia do zatrudnienia minimum 22 Uczestnikow/czek Projektu.

a) Przez zatrudnienie rozumie sie podjecie pracy w oparciu o stosunek pracy, umowe
cywilnoprawng oraz samozatrudnienie potwierdzone odpowiednimi dokumentami, tj.
kserokopie umoéw o prace, kserokopie umoéw cywilnoprawnych, zaswiadczenia od pracodawcdéw,
wydruki z CEIDG/KRS wraz z dokumentami potwierdzajgcymi fakt prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej przez okres minimum trzech miesiecy. W przypadku stosunku pracy nalezy uznac
za spetnione jezeli Uczestnik Projektu zostanie zatrudniony na nieprzerwany okres (tj. okres
zatrudnienia musi by¢ ciagly, bez przerw — wyjatek stanowig dni sSwigteczne, ktére nie sg
traktowane jako przerwy w zatrudnieniu) co najmniej trzech miesiecy, przynajmniej na % etatu.
Istotna jest data rozpoczecia pracy wskazana w dokumencie stanowigcym podstawe nawigzania
stosunku pracy. Tym samym, co do zasady, powinna to by¢ jedna umowa (lub inny dokument
bedacy podstawg nawigzania stosunku pracy) zawarta w zwigzku z nawigzaniem stosunku pracy
na minimum trzy miesigce i przynajmniej na % etatu lub zaswiadczenie od pracodawcy, z ktérego
bedzie wynikato podjecie pracy na minimum trzy miesigce i przynajmniej na % etatu. Niemniej,
dopuszcza sie rowniez sytuacje, w ktorych uczestnik udokumentuje fakt podjecia pracy na
podstawie kilku uméw (lub innych dokumentéow stanowigcych podstawe do nawigzania stosunku
pracy) lub zaswiadczen od pracodawcéw, pod warunkiem potwierdzenia zatrudnienia na tgczny
okres trzech miesiecy nieprzerwanie u jednego pracodawcy z zachowaniem minimalnego
wymiaru etatu w wysokosci % dla kazdej umowy.

b) W przypadku, gdy Uczestnik projektu rozpoczat realizacje zadan na podstawie umowy

cywilnoprawnej, warunkiem uwzglednienia takiej osoby w liczbie Uczestnikéw projektu, ktérzy
podjeli prace po zakoniczeniu wsparcia jest spetnienie dwdch przestanek:

- umowa cywilnoprawna jest zawarta na minimum trzy miesigce oraz
- warto$é umowy jest rowna lub wyzsza od trzykrotnosci minimalnego wynagrodzenia za prace
ustalanego na podstawie przepiséw o minimalnym wynagrodzeniu za prace.

c) W przypadku umowy o dzieto, w ktérej nie okreslono czasu trwania umowy, wartosé¢ umowy
musi by¢ rowna lub wyzsza od trzykrotnosci minimalnego wynagrodzenia za prace ustalanego na
podstawie przepisdw o minimalnym wynagrodzeniu za prace.

d) Warunkiem uwzglednienia Uczestnika Projektu, ktéry po zakorczeniu udziatu w projekcie
podjat dziatalnos¢ gospodarczg, jest dostarczenie wydruku z CEIDG lub KRS oraz dokumentu
potwierdzajgcego fakt prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez okres minimum trzech
miesiecy po zakonczeniu udziatu w projekcie (np. dowdéd optacenia naleznych sktadek na
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ubezpieczenia spoteczne lub zaswiadczenie wydane przez upowazniony organ — np. Zakfad
Ubezpieczen Spotecznych, Urzad Skarbowy, urzad miasta lub gminy).

Dostarczenie dokumentu potwierdzajgcego sam fakt zatozenia dziatalnosci gospodarczej jest
niewystarczajgce. W przypadku podjecia pracy poprzez zatozenie dziatalnosci gospodarczej, do
potwierdzenia minimalnego okresu zatrudnienia, jako date poczgtkowa nalezy brac¢ pod uwage
date rozpoczecia wykonywania dziatalnosci gospodarczej (zgodnie z aktualnym wpisem do
ewidencji dziatalnosci gospodarczej CEIDG lub KRS), nie zas sam moment dokonania rejestracji
firmy.

e) Preferowang forma zatrudnienia jest umowa o prace.

V. NADZOR PROWADZONY PRZEZ ZAMAWIAJACEGO

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dokonania niezapowiedzianej kontroli przebiegu i sposobu
prowadzenia posrednictwa pracy.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo, by podczas spotkan doradczych byli obecni i kontrolowali
zakres i sposéb realizacji pracownicy Zamawiajgcego. W przypadku stwierdzenia
nieprawidtowosci Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do natychmiastowego rozwigzania umowy
z winy Wykonawcy.

VI. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. O realizacje zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy posiadajg niezbedne
kwalifikacje i doswiadczenie do wykonania przedmiotu zamodwienia, tj.:

Kwalifikacje

a)Wyksztatcenie wyisze : ukoniczone studia psychologiczne lub prawnicze, pedagogiczne lub
socjologiczne lub/i podyplomowe lub kursy uzupetniajgce z zakresu doradztwa
zawodowego/posrednictwa pracy.

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku: Wykonawca zobowigzany jest wraz z
ofertg przedtozy¢ Zamawiajagcemu witasciwe dokumenty potwierdzajgce spetnienie warunku tj.
kopie dyplomu/Swiadectwa ukonczenia studidw,

b) Udokumentowane doswiadczenie w okresie ostatnich 3 lat przed terminem sktadania ofert i
przepracowane minimum 300 godzin zegarowych ustug indywidualnego doradztwa
zawodowego/posrednictwa pracy .

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku: Kryterium oceniane na zasadzie
spetnia/nie spetnia.

Wykonawca zobowigzany jest wraz z ofertg przedtozy¢ Zamawiajgcemu wtasciwe dokumenty
potwierdzajgce spetnienie warunku (tj. m.in. Swiadectwa pracy, referencje, zaswiadczenia,
protokoty odbioru, itd.), potwierdzajgce ustugi wskazane w wykazie (Zatgcznik nr2). W przypadku
oferty sktadanej przez podmiot gospodarczy konieczne jest udokumentowanie doswiadczenia
wszystkich osob wskazanych do realizacji zamdwienia.

2. O udzielenie zamoéwienia mogg ubiegac sie Oferenci, ktérzy spetniajg warunki opisane w pkt.
1. Wykonawca musi posiadaé¢ odpowiednie: kwalifikacje i doswiadczenie lub dysponowaé
osobami, ktére posiadaja odpowiednie kwalifikacje i doswiadczenie wskazane w pkt.l . W
przypadku oferty sktadanej przez podmiot gospodarczy konieczne jest wskazanie z imienia i
nazwiska oséb zaangazowanych do realizacji zamdwienia wraz z CV tych oséb. Na potwierdzenie
warunkéw wskazanych w pkt. 1, bedzie brane pod uwage doswiadczenie i kwalifikacje tylko i
wylacznie, oséb wskazanych do realizacji zaméwienia.
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3. Oferenci znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie
zamoOwienia— Zamawiajacy nie wyznacza szczegdtowego wykazania i udokumentowanie
spetnienia niniejszego warunku przez Wykonawce. W celu spetnienia kryterium wykonawca
przedktada Oswiadczenie — Zatgcznik nr 4

4. Oferent nie jest powigzany osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym (Zatgcznik nr 3). Przez
powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym
lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami
wykonujgcymi  w  imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i
przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca, polegajace w szczegdlnosci
na:

-uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spoétki osobowej;

-posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akc;ji;

-petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika;
-pozostawaniu w zwigzku matzeniskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku: Wykonawca podpisujgc oferte
jednoczesnie oswiadcza spetnienie tego warunku oraz przedktada podpisane Oswiadczenie o
braku powigzan kapitatowych wg wzoru: Zatgcznik nr 3.

5. Oferent deklaruje gotowos¢ wykonania zamoéwienia w terminach i na warunkach wskazanych
W niniejszym zapytaniu ofertowym. Oferent podpisujgc oferte Zatgcznik nr 1 jednoczesnie
oswiadcza spetnienie tego warunku.

6. Oferent nie moze by¢ zatrudniony jednoczesnie w instytucji uczestniczacej w realizacji
Programu Operacyjnego na podstawie stosunku pracy, chyba ze nie zachodzi konflikt intereséw
lub podwdjne finansowanie.

7. taczne zaangazowanie zawodowe kazdego posrednika pracy w realizacje wszystkich
projektédw finansowanych z funduszy strukturalnych i Funduszu Spdjnosci oraz dziatan
finansowanych z innych zrédet, w tym srodkéw wtasnych i innych podmiotéw, nie przekroczy
276 godzin miesiecznie.

8. Ocena spetnienia przedstawionych powyzej warunkéw zostanie dokonana wedtug formuty
»spetnia/nie spetnia”. Oferta, ktéra nie spetni ktéregokolwiek z warunkdw, zostanie odrzucona.

VII. KRYTERIA OCENY OFERT

Po spetnieniu przez Oferentéw wskazanych w pkt. VI warunkéw udziatu w postepowaniu (w tym
braku powigzan kapitatowych i osobowych), kazda wazna, kompletna i prawidtowo ztozona
oferta poddana zostanie ocenie punktowej.

Oferty —bedg oceniane wedtug nastepujacych kryteriow:

Doswiadczenie — oceniane wedtug formuty ,spetnia/ nie spetnia. Oferta, ktéra nie spetni
ktéregokolwiek z warunkdéw, zostanie odrzucona.

30% - cena

70% - doswiadczenie
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1. Opis sposobu obliczania kryterium : 30% cena

Kryterium stanowié bedzie cena brutto za godzine posrednictwa pracy

Punkty przyznawane za kryterium cena bedg liczone wg nastepujgcego wzoru:

C = (Cmin: Co) x 30 gdzie:

C — liczba punktéw przyznana danej ofercie,

Cmin— najnizsza cena sposrod waznych ofert, Co— cena obliczona badanej oferty.
Maksymalna liczba punktéw do uzyskania przez Wykonawce w kryterium cena wynosi - 30.

Wszystkie obliczenia bedg dokonywane z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

2. Opis sposobu obliczania kryterium 70% doswiadczenie

Punkty przyznawane za kryterium doswiadczenie bedg liczone wg nastepujacego wzoru:

DO = (Do : Dmax) x 70 gdzie:

DO — liczba punktéw zdobytych ,

Do—ilo$¢ punktow ocenianej oferty w kryterium doswiadczenie,

Dmax— maksymalna ilo$¢ punktédw przyznana sposréd waznych ofert w kryterium doswiadczenie .
Maksymalna liczba punktéw do uzyskania przez Wykonawce w kryterium doswiadczenie - 70.
Wszystkie obliczenia bedg dokonywane z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

W przypadku podmiotdw gospodarczych, ostateczng oceng jest srednia punktéw uzyskanych
przez wszystkie osoby proponowane do realizacji zamdwienia.

Wazina oferta, ktéra uzyska najwyiszg liczbe punktéw (suma kryteriéow cena + doswiadczenie)
uznana zostanie za najkorzystniejsza.

4. W celu zapewnienia poréwnywalnosci wszystkich ofert, Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo
do skontaktowania sie z wybranymi Oferentami w celu uzupetnienia lub doprecyzowania ofert.
5. Po wyborze Wykonawcy Zamawiajacy zastrzega sobie prawo negocjacji warunkéw
Zamoéwienia

6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odpowiedzi tylko na wybrang oferte.

8. Zamawiajagcy w trakcie oceny ofert ma mozliwosé weryfikacji spetnienia warunkéw
zastrzezonych w niniejszym zapytaniu poprzez Zzadanie dostarczenia dokumentéw
potwierdzajgcych spetnianie tych warunkdw.

9. Wykonawcy deklarujg gotowos¢ do realizacji wskazanych zadan w terminach i wymiarze
godzinowym uzgadnianych kazdorazowo z Zamawiajgcym.

VIll. WADIUM.
Nie wymaga sie wniesienia wadium.

IX. ZALICZKI
Nie przewiduje sie udzielenia zaliczek na poczet wykonania zaméwienia.

X. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferte mozna sktada¢ wytgcznie na formularzu, ktérego wzor przedstawiono w zatgczniku nr 1
do niniejszego zapytania ofertowego.

2. Oferta zawiera¢ bedzie cene jednostkowg brutto godziny zegarowej posrednictwa pracy
wyrazong w ztotych polskich w kwocie brutto. Cena podana w ofercie powinna obejmowac
wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem zamowienia tzn. powinna zawiera¢ podatek VAT lub
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inne podatki i sktadki ubezpieczeniowe (w przypadku oséb fizycznych nie prowadzacych
dziatalnosci gospodarczej).

3. Cena w ofercie powinna zostaé podana cyfrowo z doktadno$cig do 2 miejsc po przecinku.

4. Oferta moze obejmowacd catosé zamdwienia lub czes¢ zamdwienia (I,ll czes¢) - wykonawca
sktadajac oferte wskazuje liczbe godzin posrednictwa jakg deklaruje przeprowadzi¢ w ramach
przedmiotu zamodwienia. Wykonawca skfadajac oferte zobowigzuje sie do dyspozycyjnosci w
wyznaczonych przez Zamawiajgcego terminach.

4. Wykonawca sktadajgc oferte wskazuje imiennie osoby ktdére zrealizujg ustuge w ramach
przedmiotu zaméwienia . Wykonawca skfadajgc oferte zobowigzuje sie do dyspozycyjnosci w
wyznaczonych przez Zamawiajacego terminach.

5. Oferent moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

6. Oferta powinna sktadac sie z:

a) Formularza ofertowego wg Zatacznika nr 1,

b) Opisu doswiadczenia wnioskodawcy wg Zatacznika nr 2 ( oddzielnie wypetniony Zatgcznik 2
dla kazdej osoby wskazanej do wykonania zadania),

c¢) Oswiadczenia o braku powigzan kapitatowych wg Zatacznika nr 3,

d) Oswiadczenie o sytuacji ekonomicznej umozliwiajgcej realizacje zlecenia wg Zatacznika nr 4

e) CV posrednika/posrednikdw pracy

f)Kserokopii dokumentow potwierdzajgcych spetnienie warunku kwalifikacji i doswiadczenia
(m.in. dyplom ukonczenia studiéw, studiéw podyplomowych, kurséw; Swiadectwa pracy,
referencje, zaswiadczenia, protokoty odbioru itd.)

g) Oswiadczenia — Zatacznik nr 5

W przypadku podmiotéw gospodarczych, brane pod uwage i oceniane jest doswiadczenie tylko i
wytgcznie oséb wskazanych do realizacji zamoéwienia.

Prawa Zamawiajgcego:

1. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$é wprowadzenia modyfikacji do Zapytania.

2. O kazdej zmianie Zamawiajgcy bedzie informowat Wykonawce. Zamawiajgcy zastrzega sobie
prawo uniewaznienia procedury wyboru Wykonawcy bez podania przyczyny.

3. Zamawiajacy ma prawo do ztozenia pytan uzupetniajgcych do ztozenia ofert.

4. Niniejsze zapytanie ofertowe nie jest zamdéwieniem i otrzymane od Panstwa oferty nie
powodujg powstania zadnych zobowigzan wobec stron.

5. Po otrzymaniu oferty z uwagi na zatozenia budzetowe Projektu Zamawiajgcy zastrzega sobie
mozliwo$¢ negocjowania przedstawionych cen i innych warunkéw zwigzanych z realizacjg
zadania oraz odstgpienia od zawarcia umowy.

6. Zamawiajacy nie odsyta nadestanych ofert.

XI. SKEADANIE OFERT
1. Oferte wraz zatgcznikami mozna ztozy¢ osobiscie lub przestaé na adres:

Biuro Projektu ,Kompetentni i Efektywni ”

Europejska Platforma Edukacyjna Sp. z 0.0. w Lublinie,
ul. Grottgera 10/6,

20-029 Lublin.
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Oferte prosimy umiesci¢ w zamknietej kopercie z dopiskiem ,oferta na przeprowadzenie
indywidualnego posrednictwa pracy w projekcie Kompetentni i Efektywni — dotyczy: czes¢ 1
lub/i czesé 2. Na kopercie nalezy podac imie i nazwisko oraz adres Oferenta.

2. Termin sktadania ofert uptywa w dniu 03.07.2020r. do godz. 15:00. Decyduje data wptywu.
Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

3. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$é uzupetniania dokumentéw
tylko w przypadku stwierdzenia braku:

-podpisu i parafki,

-pieczatki,

-oczywistej omytki pisarskiej,

-ponadto moze zgdaé od Oferentéw wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert.

Powyziszych uzupetnien lub wyjasnien nalezy dokona¢ w wyznaczonym terminie, ich brak
ztozenia w wyznaczonym terminie bedzie skutkowaé¢ odrzuceniem ztozonej oferty.

4. Wszelkie wnioski oferentdow o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego prosimy kierowaé na
adres e-mail: dominika.pudelko@epe.edu.pl. Zamawiajgcy jest zobowigzany udzieli¢ wyjasnien
niezwtocznie pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego wptynat do
Zamawiajgcego nie pdzniej niz do korica dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu
sktadania ofert. Wyjasnienia Zamawiajgcego zostang udzielone tylko i wytgcznie tg samg drogg
elektroniczng. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego wptynat po uptywie
terminu sktadania wniosku, o ktérym mowa w zdaniu pierwszym lub dotyczy juz udzielonych
wyjasnien, Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

5. Ze strony Zamawiajacego do kontaktow z Wykonawcami upowazniona jest Pani Marzena
Strug, tel. 81 532 84 14, e-mail: marzena.strug @epe.edu.pl

XIl. WYKLUCZENIE Z UDZIALU W POSTEPOWANIU

W postepowaniu ofertowym nie mogg bra¢ udziatu podmioty, ktére powigzane sg osobowo lub
kapitatowo z Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajgcego lub z osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z
przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy , w szczegdlnosci poprzez:
1. Uczestnictwo w spodtce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej;

2. Posiadanie udziatéw lub co najmniej 10% akcji;

3. Petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika;
4. Pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

5. Oferenci, ktérzy w ciggu ostatnich 3 lat przed wszczeciem postepowania:

a) wyrzadzili Zamawiajgcemu szkode przez to, ze nie wykonali lub nienalezycie wykonali
zobowigzanie chyba, ze byto to nastepstwem okolicznosci, za ktore Oferent nie ponosit
odpowiedzialnosci;

b) uchylili sie od podpisania umowy z Zamawiajgcym pomimo wyboru ich oferty;

c) nie spetniajg warunkdéw udziatu w postepowaniu, tj. nie posiadajg odpowiednich kwalifikacji,
uprawnien, licencji jezeli sg wymagane do realizacji przedmiotu zamdwienia.
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Zamawiajacy wykluczy z udziatu w postepowaniu Wykonawcéw, ktdrzy nie spetniajg warunkow
udziatu w postepowaniu poprzez nie ztozenie dokumentdw potwierdzajgcych spetnienie, lub z
dokumentéw przedtozonych wynika fakt istnienia podstaw do wykluczenia z postepowania.

Xl INFORMACJE O WYBORZE NAJKORZYSTNIEJSZE)J OFERTY

1. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadomi niezwtocznie wszystkie osoby,
ktdre ztozyty oferty w ustalonym terminie. Przedmiotowa umowa podpisana zostanie z
Wykonawcg, ktérego oferta uznana zostanie przez Zamawiajacego za najkorzystniejszg, w
obowigzujgcym w niniejszym postepowaniu kryterium.

2. W sytuacji kiedy Wykonawca, ktérego oferte uznano za najkorzystniejszg uchyla sie od
zawarcia umowy, Zamawiajacy ma prawo podpisa¢ umowe z Wykonawcg, ktérego oferta jest
najkorzystniejsza sposrdd pozostatych, poddanych ocenie ofert.

XIV. ZAMAWIAJACY MA PRAWO DO UNIEWAZNIENIA POSTEPOWANIA, JEZELI WYSTAPIA
NASTEPUJACE OKOLICZNOSCI:

1. Wszystkie oferty, ztozone w danym postepowaniu byty wadliwe i nie mozna usunac ich wad.
2. W toku postepowania ujawniono niemozliwg do usuniecia przeszkode postepowania
uniemozliwiajgcy zawarcie waznej umowy.

3. Wystapita istotna zmiana okolicznos$ci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie przedmiotu zaméwienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego, czego nie mozna byto
wczesniej przewidziec.

XV. POSTANOWIENIA KONCOWE.

1. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$é zmiany lub uzupetnienia tresci zapytania ofertowego
przed uptywem terminu sktadania ofert. Informacja o wprowadzeniu zmiany lub uzupetnieniu
tresci zapytania ofertowego zostanie opublikowana na stronie internetowej Zamawiajgcego:
www.epe.edu.pl, oraz na stronie baza konkurencyjnosci:
bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl Jezeli wprowadzone zmiany lub
uzupetnienia tresci zapytania ofertowego bedg wymagaty zmiany tresci ofert, Zamawiajgcy
przedtuzy termin sktadania ofert.

2. Zamawiajgcy ze swojej strony przy opisywaniu przedmiotu zaméwienia dochowat nalezytej
starannosci, jednakze wskazany powyzej element opisu jest niezalezny od Zamawiajgcego,
dziatajgcego w ramach projektu i na rzecz beneficjenta projektu. Tym samym Zamawiajacy
wyraznie zastrzega, iz wielko$¢ przedmiotu zamowienia moze ulec zmianie (zmniejszeniu lub
zwiekszeniu) z przyczyn od niego niezaleznych, a wynikajgcych z rzeczywistych potrzeb
beneficjenta projektu.

3. Koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Oferent. Zamawiajacy nie
przewiduje mozliwosci zwrotu kosztow przygotowania oferty.

4. W przypadku zaangazowania w realizacje zadarn w ramach innych projektéw finansowanych z
funduszy strukturalnych i Funduszu Spdjnosci oraz dziatan finansowanych z innych Zrédet, w tym
srodkéw wiasnych Zamawiajgcego i innych podmiotdw, badz zawarcia wiecej niz jednej umowy
cywilno-prawnej w ramach niniejszego projektu, Wykonawca musi posiada¢ mozliwosci
prawidtowej i efektywnej realizacji wszystkich zadan wykonywanych na rzecz Zamawiajgcego.
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5. Wykonanie zadan przez Wykonawce jest potwierdzone protokotem sporzadzonym przez te
osobe, wskazujgcym prawidtowe wykonanie zadan, liczbe oraz ewidencje godzin w danym
miesigcu kalendarzowym poswieconych na wykonanie zadan w projekcie.

6. Podana przez Oferentéw kwota brutto w formularzu ofertowym zostanie po udzieleniu
zamodwienia pomniejszona o stosowne odliczenia (podatek dochodowy, koszty ubezpieczenia
spotecznego i zdrowotnego, wtasciwe dla Zamawiajgcego i Oferenta, w przypadku zaistnienia
prawnego obowigzku w tym zakresie.

Zataczniki:

1. Formularz oferty — Zatacznik nr 1

2. Wykaz doswiadczenia Zatgcznik nr 2

3. Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych z Zamawiajgcym — Zatgcznik nr 3

4. Oswiadczenie o sytuacji ekonomicznej umozliwiajgcej realizacje zlecenia — Zatgcznik nr 4
5. Oswiadczenie — Zatgcznik nr 5.
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